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INICIAR SESIÓN



 1  INICIAR SESIÓN

Para acceder al Sistema, escribe el link que le entregó Waliex en la barra del 
navegador.

Inicia sesión con tu correo electrónico y contraseña. 
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usuarios



 2  USUARIOS
5

2.1 Ver usuarios

Ir hacia la barra lateral y desplegar el módulo de “Gestión”.

Seleccionar el módulo de “Usuarios”.

Usuarios activos e inactivos



clientes



 3  CLIENTES
7

Completar los datos de la tabla:

Representante
Encargado
Fecha de facturación

Fecha de inicio de contrato

Fecha de término de contrato

Correo encargado

Numero de contacto

Valor factura

Otra información

3.1 Crear cliente

Ir hacia la barra lateral y desplegar el módulo de “Gestión”.

Seleccionar el módulo de “Clientes”.

Hacer clic en el botón “Crear”.

Cliente activos e inactivos



8

3.2 Ver cliente

En el módulo de “Clientes” hacer clic en el botón azul de una persona “Ver cliente”.

Se abrirá el siguiente cuadro:



trabajadores



 4 TRABAJADORES
4.1 Ver información del trabajador

Ir hacia la barra lateral y desplegar el módulo de “Colaborador”.

Seleccionar el módulo de “Trabajadores”.

Hacer clic en el botón azul “Ver información”.

Trabajadores activos e inactivos
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liquidaciones



 5 LIQUIDACIONES
5.1 Ver liquidación

Ir hacia la barra lateral y desplegar el módulo de “Colaborador”.

Seleccionar el módulo de “Liquidaciones”.

Con este botón puede generar un documento PDF.
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utensilios



6.1 Crear utensilios

Ir hacia la barra lateral y desplegar el módulo de “Bodega”.

Seleccionar el módulo de “Utensilios”.

Hacer clic en el botón “Crear”.

 6 UTENSILIOS

Utensilios activos e inactivos

14



agregar stock



7.1 Agregar stock

Ir hacia la barra lateral y desplegar el módulo de “Bodega”.

Seleccionar el módulo de “Utensilios”.

Hacer clic en el botón “Crear”.

 7 AGREGAR STOCK

Completar los datos de la tabla:

Con este botón creará el stock.

Producto
Stock

Cantidad Descripción
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CLIENTES CC
Con este botón creará el stock.



8.1 Ver detalle CC

En el módulo de clientes CC, seleccionar la opción azul “Ver detalle CC”.

 8 CLIENTES CC
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Con este botón puede crear lista de utensilios.

Retroceder.



8.2 Crear lista de utensilios

En el módulo de clientes CC, seleccionar el botón “Crear lista de utensilios”.

8.3 Ver lista de utensilios

En el módulo de clientes CC, seleccionar el botón “Ver lista de utensilios”.

Con este botón puede generar un documento PDF.
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