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INICIAR SESIÓN



INICIAR SESIÓN

1

2

Para acceder al Sistema, escriba el link que le entregó Waliex en la barra del 
navegador.

2 Ingrese el correo y contraseña.

1

1
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3 Seleccione el perfil de vendedor presionando la opción “Elegir”.
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INICIo



INICIO

1 Al ingresar al sistema podrá elegir el color e imagen de la barra lateral que más le 
guste, para ello debe presionar el ícono de ajuste en el costado derecho.

2

Presione este botón para desplegar 
las opciones.

Aquí podrá elegir las opciones de 
color y de imagen que desee de 
acuerdo a sus gustos.
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Perfil



PERFIL3
3.1 Gestión de Perfil

Ir hacia la barra lateral, en el menú desplegar su perfil y seleccionar “Mi Perfil”.

Completar la tabla con los datos requeridos y luego seleccionar “Editar”. 

Seleccionar la opción “Editar Datos”.

EDITAR DATOS

Presione este botón para editar los datos.
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Ir hacia la barra lateral, en el menú desplegar su perfil y seleccionar “Mi Perfil”.

Seleccionar la opción “Cambiar Contraseña”.

CAMBIAR CONTRASEÑA

Presione este botón para cambiar la contraseña.

Completar la tabla con el dato requerido y luego seleccionar “Cambiar”. 

Presione este botón para cambiar la contraseña.
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3.2 Cerrar Sesión

Cuando finalice el uso del sistema cierre la sesión presionando en su perfil, el cual se 
encuentra en la barra lateral.

10



CREAR VENTAs



CREAR VENTAS4
4.1 Crear Venta

Ir hacia la barra lateral y seleccionar “Crear Venta”.

12

Seleccionar el producto que desea vender.

Aquí puede buscar un producto por su nombre.

Aquí puede ver los productos por categoría.

Aquí puede seleccionar un producto directamente.
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Seleccionar los ingredientes señalados por el cliente y seleccionar agregados según lo 
solicitado por el cliente.

Agregar instrucciones especiales si es necesario, seleccionar la cantidad de productos y 
luego presionar el botón “Agregar Producto”.

* Debe seleccionar un ingrediente para poder seguir con la venta.
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* Puede seguir agregando más productos a la venta.

Seleccionar la opción “Continuar” para seguir con la venta.

Luego de hacer clic en continuar deberá escoger si es una venta en local o delivery.

Presione este botón para 
seguir con la venta.

Aquí podrá ver los detalles de la venta.

Seleccionar el estado de la venta.

TIPO DE VENTA LOCAL

Presione este botón si desea volver a agregar
un producto a la venta.

Aquí podrá agregar un 
número de mesa u otro.

Si marca la casilla de consumo en 
el local, podrá realizar un cobro de 
consumo extra.

Despliegue las opciones para 
seleccionar el estado de la 
venta (En proceso o Finalizada).

Presione este botón para 
eliminar un producto.
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Si selecciona el estado “En Proceso” presione la opción “Crear Venta”.

Si selecciona el estado “Finalizado” debe seleccionar el método de pago y luego presionar 
la opción “Crear Venta Finalizada”.
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Si selecciona el estado “En Proceso” presione la opción “Crear Venta”.

Aquí podrá ver los detalles de la venta.

Completar los datos de reparto.

Seleccionar el estado de la venta.

TIPO DE VENTA DELIVERY

Presione este botón si desea volver a agregar
un producto a la venta.

Despliegue las opciones para 
seleccionar el estado de la 
venta (En proceso o Finalizada).

Presione este botón para 
eliminar un producto.

Complete la tabla con 
los datos de reparto.

Aquí podrá agregar un 
número de mesa u otro.

Aquí podrá agregar un 
cobro por delivery.



Si selecciona el estado “Finalizado” debe seleccionar el método de pago y luego presionar 
la opción “Crear Venta Finalizada”.

17



VENTAS LOCALES



VENTAS LOCALES5
5.1 Ver Ventas de Local

Aquí podrá ver los detalles de la venta, además podrá cambiar el estado de la venta.

Ir hacia la barra lateral, desplegar el menú “Ventas” y seleccionar “Ventas Local”.

Seleccionar el icono celeste para ver una venta de local.

Aquí podrá ver las ventas en 
proceso, finalizadas y canceladas.

Presione este botón para ver una venta.

Presione este botón 
para imprimir nue-
vamente el voucher.

Presione este botón 
para imprimir nueva-
mente la comanda.

Presione aquí para desplegar las 
opciones y cambiar el estado de la 
venta.
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Si selecciona el estado “Finalizado” debe seleccionar el método de pago y luego presionar 
la opción “Finalizar Venta”.

Si selecciona el estado “Cancelado” debe presionar la opción “Actualizar Estado”.
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VENTAS DELIVERY



6.1 Ver Ventas de Delivery

Aquí podrá ver los detalles de la venta, además podrá cambiar el estado de la venta.

Ir hacia la barra lateral, desplegar el menú “Ventas” y seleccionar “Ventas Delivery”.

Seleccionar el icono celeste para ver una venta de delivery.
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Aquí podrá ver las ventas en 
proceso, finalizadas y canceladas.

Presione este botón para ver una venta.

VENTAS DELIVERY6

Presione aquí para desple-
gar las opciones y cambiar 
el estado de la venta.

Presione este botón 
para imprimir nue-
vamente el voucher.

Presione este botón 
para imprimir nueva-
mente la comanda.



Si selecciona el estado “Finalizado” debe seleccionar el método de pago y luego presionar 
la opción “Finalizar Venta”.

Si selecciona el estado “Cancelado” debe presionar la opción “Actualizar Estado”.

23



vivir digitalizado


