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Crear cliente

@ Ir hacia la barra lateral y desplegar el médulo de “Gestion”.

@® Seleccionar el médulo de “Clientes”.

@ Hacer clic en el boton “Crear”.
*Un cliente inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.

Cliente CC

Bodega

Utensilios

Agregar Stock ) )

# Cliente
Colaborador Kr
Descuento CocaCo

Gestion
-

Usuarios

Clientes

Egresos

H Clientes

Encargado
pedro rodriguez

Juan Pérez

® Completar los datos de la tabla:

Representante
Encargado

Correo encargado

Valor factura

Otra informacion

Fecha de facturacion

Numero de contacto

Fecha de inicio de contrato

Fecha de término de contrato

Clientes activos e inactivos

Contacto Fecha Facturacion
56912345567 02/03/2022
891279387 02/03/2022

Crear Cliente

Acciones

Representante *
dd-mm-aaaa m]
dd-mm-aaaa m]

dd-mm-aaaa




Ver cliente

@ En el mdédulo de “Clientes” hacer clic en el botén azul de una persona “Ver cliente”.

Clientes
[+ omm |

Buscar...

# Cliente Encargado Contacto Fecha Facturacidn Acciones

-k pedro rodriguez 56012345567 02/03/2022 om
- CocaCo Juan Pérez 891279387 02/03/2022 m

Z » B

@ Se abrira el siguiente cuadro:

Cliente: kr
Encargado: pedro rodriguez
Facturacion: 2022-03-02
Inicio Contrato: 20220319

Término Contrato: 2022-08-03

Correo pruebal123@gmail.com
Encargado:

Numero Contacto: 56912345567

Valor Factura: $6,000

Informacion:




Editar cliente

® En el modulo de “Clientes” hacer clic en el botén verde de un lapiz “Editar cliente”.

Clientes
[+ o |

Buscar...
# Cliente Encargado Contacto Fecha Facturacién
- kr pedro rodriguez 56912345567 02/03/2022
- CocaCo Juan Pérez 801279387 02/03/2022

) . ) Editar Cliente
il 1 i3 B

kr

Acciones

Encargado

pedro rodriguez

@® Podra actualizar los datos de la tabla

Fecha facturacion

02-03-2022 (m}
Fecha inicio contrato

19-03-2022 [m}
Fecha término contrato

03-08-2022 [m}
Correo encargado

pruebal123@gmail.com

Numera contacto

56012345567

Valor factura
6,000

Otra Informacion




Eliminar cliente

@ En el mdédulo de “clientes” hacer clic en el botdn rojo de la x “Eliminar cliente”.

*Un cliente inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.

Clientes

ACTIVO INACTIVO

#  Cliente Encargado Contacto Fecha Facturacion Acciones

kr pedro rodriguez 56012345567 02/03/2022 b"‘s °

Coca Co Juan Pérez 891279387 02/03/2022 m

¢(Estas seguro?

\Vas a desactivar a este Cliente.



IIIIIIIIIIIIIIIII




