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Completar los datos de la tabla:

Representante
Encargado
Fecha de facturación

Fecha de inicio de contrato

Fecha de término de contrato

Correo encargado

Numero de contacto

Valor factura

Otra información

5.1 Crear cliente

Ir hacia la barra lateral y desplegar el módulo de “Gestión”.

Seleccionar el módulo de “Clientes”.

Hacer clic en el botón “Crear”.

Clientes activos e inactivos

*Un cliente inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.
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5.2 Ver cliente

En el módulo de “Clientes” hacer clic en el botón azul de una persona “Ver cliente”.

Se abrirá el siguiente cuadro:
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5.3 Editar cliente

En el módulo de “Clientes” hacer clic en el botón verde de un lápiz “Editar cliente”.

Podrá actualizar los datos de la tabla
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5.4 Eliminar cliente

En el módulo de “clientes” hacer clic en el botón rojo de la x “Eliminar cliente”.

*Un cliente inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.
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