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CAJAS4
4.1 Crear Caja

Ir hacia la barra lateral y seleccionar “Caja”.

Seleccionar una sucursal y presionar la opción “Crear Caja”.

Presione este botón para crear una caja.

Completar la tabla con los datos requeridos y luego seleccionar la opción “Crear”.

Presione este botón para crear una caja.
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4.2 Ver Caja

Ir hacia la barra lateral y seleccionar “Caja”.

Seleccionar el icono celeste para ver los detalles de una caja.

Presione este botón para ver 
los detalles de una caja.
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Seleccionar el botón morado para ver la vista previa.

Presione este botón para ver la vista previa de la caja.
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Seleccionar “Descargar” para obtener un archivo pdf del reporte de caja.

Presione este botón para descargar el reporte de caja.



4.3 Editar Caja

Ir hacia la barra lateral y seleccionar “Caja”.

Seleccionar el icono verde para editar una caja.

Presione este botón para 
editar una caja.

Completar la tabla con los datos requeridos y luego seleccionar la opción “Editar”.

Presione este botón para editar una caja.
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4.4 Cerrar Caja

Ir hacia la barra lateral y seleccionar “Caja”.

Seleccionar el icono rojo para cerrar una caja.

Presione este botón para 
cerrar una caja.

Ingresar el dato requerido y luego seleccionar la opción “Si, Cerrar”.
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