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 3  CAJA MENSUAL

3.1 Ver cajas actuales

3.2 Vista previa

Ir hacia la barra lateral y seleccionar el módulo de “Caja mensual”.

Hacer clic en el botón  azul del ojo  “Vista previa”.
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Con este botón puede generar un documento PDF.

Con este botón puede volver al módulo de cajas.



3.3 Ver movimientos

Hacer clic en el botón verde “Vista previa”.

Aqui podrá ver los movimientos del centro de costos por cliente.

Aquí podrá ver los detalles de cada cliente
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3.4 Cerrar caja
Hacer clic en el botón rojo “Cerrar caja”.

*Para cerrar una caja, se necesita que se cierren las liquidaciones de los trabajadores y que se aprueben 
los utensilios.

*Solo se puede tener una caja abierta a la vez.

Con este botón puede crear un documento PDF.

13



vivir digitalizado


