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trabajadores



 10 TRABAJADORES
10.1 Crear trabajador

Ir hacia la barra lateral y desplegar el módulo de “Colaborador”.

Seleccionar el módulo de “Trabajadores”.

Hacer clic en el botón “Crear”.

*Un trabajador inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.

Trabajadores activos e inactivos
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Completar los datos de la tabla:

Nombre
Teléfono

Apellido

Teléfono emergencia

Rut

Correo
Dirección
Inicio contrato

Fecha de nacimiento

Término de contrato

Sexo

Enfermedad crónica
AFP
Sueldo base

Salud

Grafiticación

Seguro

Responsabilidad
Colación
Carga familiar

Movilización

Valor carga familiar

Alimentación
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10.2 Ver información

Hacer clic en el botón azul “Ver información”.
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10.3 Editar trabajador

Hacer clic en el botón verde “Editar trabajador”.
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*Un trabajador inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.

10.4 Eliminar trabajador

Hacer clic en el botón rojo “Desactivar trabajador”.
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