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INICIAR SESIÓN
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 1  INICIAR SESIÓN
Para acceder al Sistema, escribe el link que se le entregó Waliex en la barra 
del navegador.

Inicia sesión con tu correo electrónico 

En caso de no recordar contraseña, ingrese su correo para recuperar 
contraseña. Se le enviará un link para crear nueva contraseña.

1

1

2

2



Panel principal

6.2
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 2 PANEL PRINCIPAL

6.2

En este panel se muestran los indicadores rápidos: 

Vehículos disponibles en tienda

1

2 Personaliza la página a tu gusto cambiando 
el color de la etiqueta, menú y cambiar 
imágenes de fondo.

Vehículos vendidos
Vehículos en reparación
Monto total de las ventas

�����������������������
������������������



PERFIL

6.2
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 3 PERFIL
Editar datos del perfil

Dirigirse hacia barra lateral y seleccionar “Mi Perfil”.

Puede editar la información de su perfil.

Cambiar contraseña

3.1

Cerrar sesión 3.2

Rol asignado en el sistema

Hacer clic en “Actualizar” para guardar datos.

Cuando finalice el uso del sistema cierre la sesión 
presionando en su perfil, el cual se encuentra en 
la barra lateral.



USUARIOS

Cambiar contraseña
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 4 USUARIOS

Crear usuario

Complete los datos de la tabla:

Ir hacia la barra lateral y seleccionar "Usuarios".

4.1

Seleccionar la opción “Crear usuario”.

Nombre

Correo

Celular

Rut

Contraseña

Rol

Presione este botón para crear un usuario.

Al presionar estos botones puede ver 
los usuarios activos e inactivos.

Presione este botón para registrar 
usuario.
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*Un usuario inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.

Complete los datos de la tabla:

Editar usuario4.2
Al hacer clic en el icono de un lápiz; “Editar usuario”, puede 
editar los datos ya registrados del usuario.

Desactivar usuario4.3
Al hacer clic en el icono de una x; “Desactivar usuario”, puede desactivar al usuario registrado.

Se le abrirá un cuadro de confirmación para 
desactivar al usuario.

Buscador de usuarios
Presione este botón para 
editar el usuario

Presione este botón para 
desactivar al usuario



EMPRESA
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 5 EMPRESA

Editar información5.1
Dirigirse hacia barra lateral y seleccionar “Empresa”.
En este panel puede editar los datos de la empresa.

Complete los datos 
de la tabla:

Al hacer clic aquí, podrá subir 
un logo para la empresa.

Nombre

Razón Social
Dirección
Celular
Teléfono Fijo

Rut

Presione este botón para 
actualizar usuario.



CLIENTES
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*Un cliente inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.

 6 CLIENTES

Complete los datos de 
la tabla:

Nombre

Rut

Correo

Celular

Fecha de nacimiento

Dirección

Teléfono fijo

Giro

Región

Ciudad

Comuna

Crear Cliente

Ir hacia la barra lateral y seleccionar "Clientes".

6.1

Seleccionar la opción “Crear cliente.

Presione este botón para crear un cliente.

Al presionar estos botones puede ver 
los usuarios activos e inactivos.

Presione este botón para registrar 
cliente.
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Complete los datos de 
la tabla:

Nombre

Rut

Dirección

Celular

Comuna

Ciudad

Región

Giro

Realizar una venta6.2
Al hacer clic en el icono de un carrito; “Crear venta”, puede generar una nueva venta. 
En el punto 7 se especificaran los métodos de pago disponibles.

Buscador de usuarios Presione este botón para 
crear una venta.

Presione este botón para generar la venta.

Presione este botón para 
seleccionar el vehículo.

Aquí se le indicara el monto 
total a cobrar.
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Editar cliente6.3
Al hacer clic en el icono de un lápiz; “Editar cliente”, puede 
editar los datos ya registrados del cliente.

Presione este botón para 
editar un cliente.

Desactivar cliente6.4
Al hacer clic en el icono de una x ; “Desactivar cliente”, 
puede desactivar al cliente ya registrado.

Se le abrirá un cuadro de confirmación para 
desactivar al cliente.

Presione este botón para 
editar un cliente.

*Un cliente inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.



CREAR VENTAS
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 7 CREAR VENTA

Ir hacia barra lateral y seleccionar clientes.

*Para realizar una venta, primero debe de tener el cliente creado

Presione este botón para crear 
una venta para un cliente.
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Métodos de pago7.1
Al seleccionar el vehículo, se abren nuevos datos con su precio a pagar.

A continuación se señalan los siguientes datos:

Valor: Valor total del vehículo.

Transferencia: Costo adicional por 
transferencia.

Comisión: Comisión adicional para el 
vendedor.

Descuento: Descuento realizado.

Total Valores: Valor total de la venta.

Saldo: Saldo pendiente a pagar.

Métodos de pago disponibles.
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Al seleccionar la opción “Crear abono por vehículo”, se crea un nuevo cuadro para ingresar los datos 
del vehículo que se abonará.

*Al ingresar el precio del vehículo abonado, se irá descontando del monto total a cobrar.
*Solo se puede abonar 1 solo vehículo.
*La venta si se puede generar aunque haya un saldo pendiente.

Complete los datos de la tabla:
Tipo

Precio

Motor

Marca

Año

Color

Modelo

Patente

Chasis

Abono por vehículo
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*Se pueden agregar más pagos, es decir, puede abonar un vehículo, pagar en efectivo, utilizar un cheque y el resto 
pagarlo en letras. Es a libre elección.

Al seleccionar la opción “Forma de pago”, se crea un nuevo cuadro para elegir el método de pago.
 
*Al agregar el valor a pagar, se irá descontando del monto total a cobrar.
*Al desactivar la opción de “Letras” se eliminarán las letras creadas.
*Al desactivar la opción de “Cheques” se eliminarán los cheques creados.

Métodos de pago en letras.
*Se abre un nuevo cuadro.

Datos del pago

Métodos de pago en Cheques.
*Se abre un nuevo cuadro.

Forma de pago
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Agregar letras

Al activar la opción “Letras”, se crea un nuevo cuadro para añadir los datos de las letras a pagar.
*Al desactivar la opción de “Letras” se eliminarán las letras creadas.
*Al generar el listado de letras, se irá descontando del monto total a cobrar.

Con este botón se agrega una letra.

Datos a ingresar.

Con este botón se edita una 
letra.

Con este botón se 
elimina una letra.

Se le abrirá un cuadro de confirmación para 
eliminar la letra.
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Al activar la opción “Cheques”, se crea un nuevo cuadro para añadir la cantidad de cheques, la fecha 
de pago y valor.
*Al desactivar la opción de “Cheques” se eliminarán las letras creadas.
*Al generar el listado de “Cheques”, se irá descontando del monto total a cobrar. 
*Cantidad: n° de letras a generar.

Agregar cheques

Con este botón se agrega una cheque.

Datos

Se le abrirá un cuadro de confirmación para 
eliminar el cheque.

Con este botón se edita un 
cheque.

Con este botón se 
elimina un cheque.
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Al hacer clic en “Generar venta”, la venta se puede registrar sin importar que no se haya pagado 
por completo.

Se confirmará la venta y será dirigido al módulo de Ventas. (Punto 10).

Al seleccionar “Editar cheque” o 
“Editar letra”, se le abrirá este 
cuadro para editar los datos ya 
ingresados.



VEHÍCULOS
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 8 VEHÍCULOS

Crear vehículo8.1
Dirigirse hacia barra lateral y seleccionar “Vehículos”.

En este panel puede ver los vehículos registrados en la empresa.

Con este botón puede 
crear un vehículo.

Con este botón puede ver 
los vehículos ya vendidos.

Con este botón puede ver los 
vehículos en reparaciones.
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Marca

Año

Motor

Modelo

Tipo

Precio

Patente

Con este botón puede registrar el vehículo.

Con este botón puede volver al modulo de vehículos.

Color

Kilometraje

Cit

Condición

Cilindrada

Uso vehículo

Norma Emisión

N° vin

Complete los datos de la tabla:

Al hacer clic en “Crear vehículo”, se muestra el siguiente cuadro:
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Ver y editar datos del vehículo8.2
Hacer clic en el icono del ojo “Ver vehículo”.

Se abrirá un cuadro con los datos del vehículo.

Con este botón puede actualizar los datos 
del vehículo.

Aquí puede ver y editar los datos del vehículo
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Ver vendidos8.3
Al volver al módulo de vehículos, haga clic en “Ver vendidos”.

Se abrirá un cuadro con los vehículos que ha vendido la empresa.

Con este botón puede agregar una inversión al vehículo.

Con este botón puede ver los datos del vehículo.

Con este botón puede ver los vehículos en 
reparación

Con este botón puede volver a ver los 
vehículos disponibles.
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Agregar inversión8.4
En el mismo módulo de los vehículos disponibles, haga clic en el signo “+” para agregar 
una inversión al vehículo.
Se abrirá un cuadro para agregar una inversión.

Valor Fecha Descripción

Complete los datos de la tabla:

Con este botón puede volver al módulo de 
vehículos.

Con este botón puede registrar su inversión

*Se puede agregar una inversión, tanto a vehículos disponibles como en reparación.
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Puede revisar la inversión registrada en 
el icono del ojo “Ver vehículo”.

Al hacer clic en “Registrar”, se muestra un cuadro de confirmación de la inversión.

Puede revisar la inversión registrada o agregar otra inversión.

Presione este botón para eliminar inversión.
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Gestión de reparaciones8.5

Al volver al módulo de vehículos, haga clic en “Ver reparaciones”.
Crear reparaciones

Se abrirá un cuadro con los vehículos que se encuentran en reparación.

Con este botón puede enviar el vehículo a reparación 

Con este botón puede enviar el vehículo devuelta a disponible.

Con este botón puede volver a ver los 
vehículos disponibles.
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Eliminar vehículo8.6

En caso de querer eliminar el vehículo, haga clic en el icono de la x “Eliminar vehículo”.
Se abrirá un cuadro de confirmación.

*Al eliminar un vehículo, no podrá recuperar los datos eliminados.

Con este botón puede eliminar el vehículo. 



COTIZACIÓN
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 9 COTIZACIÓN

Crear cotización9.1
Dirigirse hacia barra lateral y seleccionar “Cotización”.

En este panel puede ver las cotizaciones registradas en la empresa.

Con este botón puede crear una cotización

Con este botón puede editar una cotización.

Con este botón puede ver la cotización.
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Al hacer clic en “Crear cotización” se abre el siguiente cuadro:

Con este botón puede volver al modulo de 
cotización.

Con estos botones puede crear un nuevo cliente o uno 
ya creado para registrar cotización.

Con este botón puede guardar la cotización.

Selecciona vehículo

Valor Venta

Forma de pago

Transferencia

Validez oferta

Total a cancelar

Entrega

Complete los datos de la tabla:
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Editar cotización9.2

En el módulo de Cotización, hacer clic en el icono de un lápiz “Editar cotización”.

En este panel podrá actualizar los datos de la cotización.

Con este botón puede volver al módulo de 
cotización.

Con este botón puede actualizar los datos de la cotización.

Editar cotización.
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Ver cotización9.3

En el módulo de Cotización, hacer clic en el icono de un ojo “Ver cotización”.

En este panel podrá ver los datos de la cotización. Ademas de generar un documento PDF.

Con este botón puede descargar un 
documento PDF de la cotización.

Ver cotización.



ventas
 realizadas
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 10 VENTAS REALIZADAS

Ver venta10.1
Ir hacia barra lateral, desplegar el menú de “Ventas” y seleccionar “Listado de Ventas”.

En este panel puede ver las ventas que se han realizado en la empresa.

En los iconos de la derecha; hacer clic en el icono del ojo “Ver venta” para visualizar los 
datos de la venta.
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Al ver los datos de la venta, se abre el siguiente cuadro.

Puede convertir este documento en PDF seleccionando la opción “Visualizar PDF”.

Con este botón puede descargar un docu-
mento PDF de la venta.
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Editar venta10.2

Al volver al módulo de “Listado de Ventas”, seleccionar el icono de un lápiz “Editar venta”.

Al hacer clic en “Editar venta”, podrá editar la venta realizada; cambiando o eliminando 
métodos de pago (Punto explicado en el punto N°7) 
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Al finalizar el proceso de editar los pagos, seleccionar el botón “Validar pagos”.

Al hacer clic se le abrirá un cuadro de confirmación para ser direccionado al módulo de 
Validar pagos.

*Puede validar los pagos aunque no se haya pagado el monto total.

Con este botón puede volver al módulo de 
Listado de ventas.
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Validar pagos

En este panel podrá validar los pagos realizados

Al hacer clic en el ticket verde “Validar pago”, está confirmando el pago.

*Si desea cancelar un pago, cambie el estado con el icono de una X “Cancelar el pago”.

Botón para validar pago.

Botón para cancelar pago.

Luego confirmar en “Validar pagos”.

Primero clic en “Editar venta”.
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Eliminar venta10.3

Al volver al módulo de “Listado de Ventas”, seleccionar el icono de un basurero “Eliminar 
venta”.

Al hacer clic en “Eliminar venta”, podrá eliminar una venta realizada.

Aparecerá un cuadro para confirmar la eliminación de la venta.

Al confirmar la eliminación de la venta; el vehículo volverá al módulo de “Vehículos” como 
disponible.
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Gestión de créditos10.4

Ir hacia barra lateral, desplegar el menú de “Ventas” y seleccionar “Gestión de créditos”.

En este panel puede ver los métodos de pago que están disponibles en el sistema.

Para crear un crédito, haga clic en el botón verde “Crear crédito”.

Al presionar estos botones puede ver los 
créditos activos e inactivos.

Presione este botón para desactivar 
el crédito.
(Se abre cuadro de confirmación).

Presione este botón para crear un crédito

*Un usuario inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.



Actas 
de

 entrega
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 11 ACTAS DE ENTREGA

Crear acta11.1

Al volver al módulo de “Listado de Ventas”, seleccionar el icono de una libreta “Crear acta”.

Ir hacia barra lateral, desplegar el menú de “Ventas” y seleccionar “Listado de Ventas”.
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Al hacer clic en “Crear acta”, podrá crear un acta con los siguientes datos:

Opciones editables en el punto N° 11.4 - 11.5.

Hacer clic en las 
opciones para 
cambiar su estado. 
(Si / No).

Datos a rellenar

Con este botón puede volver al modulo de 
Listado de Ventas.

Con este botón puede guardar el acta.

Cambio de estado (Si / No).
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Al hacer clic en “Guardar”, el acta queda registrada en el sistema y aparece un cuadro de 
confirmación.
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Listado de actas11.2
Ir hacia barra lateral, desplegar el menú de “Actas de entrega” y seleccionar “Listado”.

En este panel puede ver y editar las actas de entrega que se han realizado en el sistema.
*Solo se puede crear un acta con una venta ya realizada. 

Presione este botón para editar el acta.

Presione este botón para ver el acta.
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Al hacer clic en el ícono del ojo “Ver acta de entrega”, se muestra el siguiente cuadro

Con este botón puede volver al módulo de 
Listado de Actas.

Revisión. Funcionamiento.

Con este botón puede descargar un 
documento PDF de la acta de entrega.
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Editar acta11.3

En el módulo de “Listado de actas” hacer clic en el icono de lápiz “Editar acta”.

En este panel puede editar las actas de entrega que se han realizado en el sistema.

Con este botón puede volver al 
módulo de Listado de actas.

Con este botón puede actualizar 
los datos del acta.
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Gestión funcionamiento11.4

Al actualizar el acta se le abrirá un cuadro de confirmación.

Al presionar estos botones puede ver los 
funcionamientos activos e inactivos.

Al presionar este botón puede 
desactivar el funcionamiento

Confirmación para desactivar
funcionamiento.

Con este botón puede crear un 
funcionamiento.

Ir hacia barra lateral, desplegar el menú de “Actas de entrega” y seleccionar “Funcionamiento”.

En este panel puede editar los funcionamientos disponibles para seleccionar en el acta.

Para crear un funcionamiento, haga clic en el botón “Crear funcionamiento”.

Desactivado!

*Un funcionamiento inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.
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Al crear un nuevo funcionamiento, se abre el siguiente cuadro:

Funcionamientos inactivos
Los funcionamientos inactivos pueden enviarse al estado de “activo” con el botón de “activar”.
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Al crear un nuevo funcionamiento, se abre el siguiente cuadro:

Al presionar estos botones puede ver las 
revisiones activas e inactivas.

Al presionar este botón puede 
desactivar la revisión

Confirmación para desactivar
revisión.

Con este botón puede crear una revisión.

Gestión de revisiones11.5

Ir hacia barra lateral, desplegar el menú de “Actas de entrega” y seleccionar “Revisión”.

En este panel puede editar las revisiones disponibles para seleccionar en el acta.

Para crear una revisión, haga clic en el botón “Crear Revisión.

Desactivado!

Revisión

*Una revisión inactiva, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.
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Revisiones inactivas
Las revisiones inactivas pueden enviarse al estado de “activo” con el botón de “activar”.



INGRESO
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 12 INGRESO

Crear ingreso12.1

Seleccionar el botón “Crear ingreso”.

Dirigirse hacia barra lateral y seleccionar “Ingreso”.

Al presionar estos botones puede ver los 
ingresos activos e inactivos.

Con este botón puede 
editar el ingreso.

Con este botón puede 
desactivar el ingreso.

Con este botón puede crear un ingreso.

*Un ingreso inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.
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Al hacer clic en “Crear ingreso” se le abrirá el siguiente cuadro.

Editar ingreso12.2

Con este botón puede volver al 
módulo de Ingreso.

Con este botón puede 
registrar el ingreso.

Complete los datos de la tabla

Valor

Descripción

Hacer clic en el icono de lápiz “Editar ingreso”.

Con este botón puede 
actualizar el ingreso.
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Eliminar ingreso12.3

Hacer clic en el icono de basurero “Eliminar ingreso”.

*Un ingreso inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.



egreso
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Al presionar estos botones puede ver los 
egresos activos e inactivos.

Con este botón puede 
editar el egreso.

Con este botón puede 
desactivar el egreso.

 13 EGRESO

Crear egreso13.1

Seleccionar el botón “Crear egreso”.

Dirigirse hacia barra lateral y seleccionar “Egreso”.

Con este botón puede crear un egreso.

*Un egreso inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.
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Al hacer clic en “Crear ingreso” se le abrirá el siguiente cuadro.

Editar egreso13.2

Con este botón puede volver al 
modulo de egreso.

Con este botón puede 
registrar el egreso.

Complete los datos de la tabla

Valor

Descripción

Hacer clic en el icono de lápiz “Editar egreso”.

Con este botón puede 
actualizar el egreso.

egreso
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Eliminar egreso13.3

Hacer clic en el icono de basurero “Eliminar egreso”.

*Un egreso inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.
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