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A Iniciar sesion

Iniciar sesion

1. Para acceder al Escritorio, coloca el link que te entregamos en la barra del buscador de tu
navegador y le das a buscar.

2. Te aparecera la pantalla de inicio de tu WEB.
3. Completas con la informacion solicitada y le das clic al boton que dice “Acceder”.

Nueva pestaia X -+ - X

C @ tudominiocl/#/ 1 Invitado (2)

Nombre de usuario o correo electrénico

Contrasefia
‘ ®
() Recuérdame

3

;Has olvidado tu contrasefa?

«— Volver a Practica

1. En el lado izquierdo podras ver el menu lateral.
2. Haz clic en Bookly.
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Comentarios 0 pedidos 0 pedidos

gf CartFlows

0 productos € 0 productos
m WooCommerce

% Productos
sl Anaiisis

f) Marketing

G Elementor
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M Apariencia
% Plugins @
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Ajustes
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& Bookly Cloud ($




Configuracion

Configuracién

1. Para acceder a la configuracion de Bookly, ve al menu de Bookly y haz clic en Configuracion.

Plugi 8 . .
s Citas Clientes
Usuarios
H . Especialista 1 Servicio Total Aprobado Pendiente Rechazado Cancelado Total Nuevo Ingresos
lerramientas
Ajustes Pedicurista Eduardo Flores  Personalizado 0 0 0 0 0 0 0 $0
Bookly
Pedicurista Eduardo Flores Masaje medio 0 0 0 0 0 0 0 $0
Panel de Informacion
Calendario Pedicurista Eduardo Flores Pedicure basico 1 0 0 0 1 1 1 $0
Citas
Empleados Pedicurista Eduardo Flores  Pedicure Premium 2 0 2 0 0 2 2 $0
Servicios
Glicntes Masajista Perez Personalizado 0 0 0 0 0 0 0 $0
Notificaciones por
correo electronico Masajista Perez Masaje medio 1 0 1 0 0 1 1 $0
Notificaciones de SMS
$ Masajista Perez Pedicure basico 0 0 0 0 0 0 0 $0
Pagos
R Masajista Perez Pedicure Premium 0 0 0 0 0 0 0 $0
1
masajista 2 Personalizado 0 0 0 0 0 0 0 $0
Mensajes
Compimentes masajista 2 Masaje medio 0 0 0 0 0 0 0 $0
& Bookly Cloud ($
masajista 2 Pedicure basico 0 0 0 0 0 0 0 $0
© WhatsApp
masajista 2 Pedicure Premium 0 0 0 0 0 0 0 $0

© Cerrar ment

2. Automaticamente estaras en la pestafia General de la configuracion.

3. Tendras que hacer clic en los cuadros de seleccion que aparecen bajo cada apartado para
seleccionar la opcidn que quieras.

Entradas
Medi Configu racién Jalh 4 ® Documentacion & Contactenos Q Solicitudes de caracteristicas ¢ Realimentacion
edios
Paginas 2
General
- Longitud del intervalo de tiempo

Comentarios

Configuracion de URL 1h 3 $

Seleccione un intervalo de tiempo que se utilizarda como base para crear todos los intervalos de tiempo en el sistema.
Calendario

Establecer la longitud de la franja como duracién del servicio

gf CartFlows

m WooCommerce

% Productos c .
ompania .
e B Activado s
Analisis
, . Active esta opcion para que la duracion de la ranura sea igual a la duracion del servicio en el formulario de reserva
9 i Clientes
© Marketing
Estado por defecto de la cita
® Elementor Google Calendar
Pendiente s
% Plantillas
WooCommerce Seleccione el estado para las citas de nueva reservado.
WPForms
Tiempo minimo antes de la reserva
L Facebook
)? Apariencia
1 dia s
o . . ;
A Plugins (8 Reuniones En linea ) ) )
Establecer un limite antes de reservar una cita (por ejemplo, requerir a los clientes reservar al menos 1 hora antes).
& Usuarios
Pagos Tiempo minimo antes de la cancelacién
4~ Herramientas
: ) 1h 2
Ajustes Horario laboral
Establecer un limite antes de cancelar una cita (por ejemplo, requerir a los clientes cancelar al menos 1 hora antes).
B Bookly
Feriados

Numero de dias disponibles para reservar

Panel de Informacién

Calendario Cédigo de Compra 365



B

Configuracion

Configuracion

1. Longitud de intervalo de tiempo: se utilizara como base para configurar el horario de los
servicios. Por ejemplo, si selecciona 30 minutos, el cliente podra pedir una hora a las 9 AM y otro

cliente podra pedir su hora a las 9:30 AM, pero nunca entremedio.

2. Longitud de la franja como duracién del servicio: Se activa para que sea visible o se desac-

tiva para que desaparezca.

3. Estado por defecto de la cita:
Aprobado: se refiere a que las citas se aprobaran automaticamente.
Pendiente: se refiere a que un administrador del sitio debera aprobarlas manualmente.

4. Tiempo minimo de reserva:(desactivado; uno podria hacer la reserva en el
momento.)

5. Tiempo minimo de cancelacién.
6. Niumero de dias disponibles para reservar: (se deja por los dias del afio).

7. Mostrar las horas disponibles en la zona horaria del cliente:(dejar desactivado, ya q
todo Chile esta la misma hora exceptuando algunos lados.)

o~ ® Documentacion B3 Contactenos Q Solicitudes de caracteristicas

Configuracion

General

Configuracion de URL

Calendario

1

Longitud del intervalo de tiempo

1h

Seleccione un intervalo de tiempo que se utilizara como base para crear todos los intervalos de tiempo en el sistema.

Establecer la longitud de la franja como duracion del servicio | 2
Compahia ;
P Activado
Clientes Active esta opcion para que la duracion de la ranura sea igual a la duracion del servicio en el formulario de reserva.

3

Estado por defecto de la cita
Google Calendar

Pendiente
WooCommerce Seleccione el estado para las citas de nueva reservado.
Tiempo minimo antes de la reserva
Facebook P 4

1 dia

Reuniones En linea . ) ) ) )
Establecer un limite antes de reservar una cita (por ejemplo, requerir a los clientes reservar al menos 1 hora antes).

5

Pagos Tiempo minimo antes de la cancelacion

1h
Horario laboral

Establecer un limite antes de cancelar una cita (por ejemplo, requerir a los clientes cancelar al menos 1 hora antes).

6

Feriados . R nli f
NUmero de dias disponibles para reservar

Cédigo de Compra 365

Establecer hasta que dia, contando desde hoy, pueden reservar citas.

Registros
Mostrar las horas disponibles en la zona horaria del cliente

7

Desactivado

El valor se toma del navegador del cliente.

8. Para guardar los cambios, haz clic en Guardar.

8
Reiniciar

ue en

(> Realimentacion

“

“

“»

<



Configuracion

Configuracion

1. En configuracion, haz clic en Compafiia.

2. A continuacion, completa los datos de tu empresa que se solicitan.
3. Para guardar los cambios, haz clic en Guardar.

Configuracién o~ ® Documentacion &3 Contactenos Q@ Solicitudes de caracteristicas € Realimentacién

General i
Nombre de la compania

Configuracion de URL Vende-Tratamiento 2

Calendario

1 Direccion
Compafiia

Las Acacias #84634 2

Clientes

Google Calendar

WooCommerce

Teléfono
Facebook 2
Reuniones En linea Pagina Web
Pagos http://practica.waliex.com 2
Horario laboral 3

Reiniciar

Feriados

1. En configuracién, haz clic en Horario laboral.

2. Aqui podras configurar el horario de la empresa (no se antepone con el horario de servicio).
3. Para guardar los cambios, haz clic en Guardar.

General T . ’ i .
Tenga en cuenta que las horas de trabajo siguientes funcionan como una plantilla para todos los nuevos miembros del personal. Para hacer una lista de

las franjas horarias disponibles, el sistema sélo tiene en cuenta el horario de los miembros del personal, no el horario comercial de la empresa.

Configuracion de URL . . . . s . . . .
9 Asegurese de revisar el horario de sus miembros del personal si tiene algiin comportamiento inesperado del sistema de reservas.

Calendario lunes 9:00 am $ a 6:00pm s 2
Compaiiia

martes 9:00 am ¢ a 6:00pm s
Clientes

miércoles APAGADO s
Google Calendar

jueves 9:00 am $ a 6:00pm s
WooCommerce

viernes 9:00 am $ a 6:00pm s
Facebook

sabado APAGADO :
Reuniones En linea

domingo APAGADO s

Pagos

Horario laboral 1 3
Reiniciar



B Configuracion

Configuracion

1. En configuracion, haz clic en Feriados.

2. Podras seleccionar los dias en que la empresa no trabaja, para hacerlo, basta con hacer clic
sobre los dias que quieras y marcar la casilla respectiva, también puedes hacer que el feriado
se repita cada afio marcando esa casilla si lo deseas.

3. Luego haz clic en Cerrary el feriado se habra guardado.

General

< 2021 >
Configuracién de URL

Calendario enero febrero marzo
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
Compaiiia
1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 5 6 7
. 4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 8 9 10 11 12 13 14
Clientes
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 15 16 17 18 19 21
Google Calendar 18 19 20 21 2 23 24 2 23 24 25 26 21 28 2 23 24 2

No trabajamos este dia

25 26 27 28 29 30 31 29 30 3l Repetir cada afio

WooCommerce 2
Facebook . . Cerrar
abril mayo jur
Reuniones En linea Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1 2 3 4 1 2 1 2 3 4 5 6
Pagos
5 6 Z 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 1 12 13
Horario laboral 12 13 14 15 16 17 18 10 1 2 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20
19 20 21 22 23 24 25 174 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27
26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30 28 29 30
o B 31
Codigo de Compra
julio agosto septiembre

Registros
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom



C Empleados

Empleados

1. Para acceder a la configuraciéon de empleados, ve al menu de Bookly y haz clic en Empleados
2. Desde aqui podremos crear empleados, ya sea a partir de un usuario de WordPress o agre-
gando su informacién desde cero.

3. También podremos crear distintas categorias para los empleados.

4. Y por ultimo, podremos filtrar y ordenar los empleados una vez agregados.

X’ Plugins @ Empleados ( 3) Jath 4 ® Documentacion B Contactenos Q Solicitudes de caracteristicas ¢ Realimentacién

Usuarios 3 2

“ Herramientas Orden de miembros del personal... Categorias... =+ Anadir personal... @

Bl Ajustes 4
Busqueda rapida de personal Categorias v | | Visibilidad v Mostrar archivado
8 Bookly
Panel de Informacion
Nombre Email Teléfono Usuario Categoria
Calendario
Citas ‘. ) .
Pedicurista Eduardo Flores eduardo@gmail.com Pedicure @ Editar
Empleados 1
Servicios
Clionies Masajista Perez perez@gmail.com Masaje @ Editar...
Notificaciones por
correo electionico masajista 2 masajista2 @gmail.com Masaje @ Editar

Notificaciones de SMS
$

Pagos
[l Borrar...
Apariencia

Crear personal % 1 o HaZ CI|C en Aﬁadll’ perSOHa|

1

Nombre completo

2 <+ Anadir personal...

2. Completa la informacion de nombre, usua-
. rio (en caso de que quieras escogerlo desde

Seleccionar desde usuarios WP 2 s

. . 7
Si este miembro de personal requiere login separado para acceder al calendario de personal, se debe crear un usuario regular de WP Un Usua rIO de WO rdpreSS), Ema Il, telefono,
para este proposito. Los usuarios con rol de "Administrador” tendran acceso a los calendarios y los ajustes de todos los miembros del

. .7 I L] Ve
personal, mientras que los usuario con algun otro rol tendran acceso sélo al calendario y ajustes personales. Si dejas este campo en I nfo rma CIO n] VI SI bl | Idad y su Catego rla .

blanco, este miembro del personal no sera capaz de acceder a la agenda personal utilizando el backend de WP.

Usuario

3. Para guardar cambios, haz clic en Guardar.

Email
Teléfono

B~ 096123 4567 2
Informacién

Este texto se puede insertar en las notificaciones con el cédigo {staff_info}.

Visibilidad [

© Publico
Privado
Archivar

Para hacer invisible miembro del personal a sus clientes establece la visibilidad como "privado”.
Categoria

Sin categoria 2 i

Sin categoria
Pedicure
Masaje




C Empleados

Empleados

1. Para crear una categoria de empleados, haz clic en Categorias.

2. Haz clic en Afadir categoria y escribe el nombre de la categoria.
3. Haz clic en Guardar, y ya podras utilizar esta categoria para los empleados.

o~ ® Documentacion & Contactenos Q Solicitudes de caracteristicas ¢ Realimentacion

1
Orden de miembros del personal... Categorias... =+ Afadir personal... @

Empleados (3)

Categorias

Pedicure

Masaje

2 =+ Aradir categoria

Ajuste el orden de las categorias en su formulario de reserva

3 Cancelar

1. Haz clic en Orden de miembros del personal.

2. Arrastra los nombres de los empleados, haciendo clic sobre el icono de las tres lineas hori-
zontales y manteniéndolo para ordenarlos en el orden que quieras.

3. Haz clic en Guardar y los empleados apareceran en ese orden en el formulario de reserva.

Jath 4 ® Documentacion & Contactenos Q Solicitudes de caracteristicas ¢ Realimentacion

1 oOrden de miembros del personal... Categorias... =+ Afadir personal... @

Empleados (3)

Orden de miembros del personal

Pedicurista Eduardo Flores
Masajista Perez

masajista 2

Ajustar el orden de los miembros del personal en su formulario de reserva




Empleados

Empleados

1. Para editar la configuracién mas avanzada de un empleado, haz clic en Editar.

Empleados (3) o~ @ Documentacién

£ Contactenos

Q Solicitudes de caracteristicas 2 Realimentacién

Orden de miembros del personal... Categorias... <+ ARadir personal... @

Blsqueda rapida de personal Categorias ~ | | Visibilidad v Mostrar archivado

Nombre Email Teléfono Usuario Categoria

Pedicurista Eduardo Flores eduardo@gmail.com Pedicure @ Editar... 1
Masajista Perez perez@gmail.com Masaje [@ Editar...
masajista 2 masajista2@gmail.com Masaje @ Editar...

1. Haz clic en Detalles.

2. Podras configurar el nombre del empleado, teléfono, email, modificar visibilidad y su categoria.

3. Haz clic en el botdén verde “Guardar”.

Editar personal X
£ Detalles 1 £ Avanzado 82 Servicios Programar ™ Dias libres
Nombre completo 2
Pedicurista Eduardo Flores
Usuario
Seleccionar desde usuarios WP s

Si este miembro de personal requiere login separado para acceder al calendario de personal, se debe crear un usuario regular de WP
para este proposito. Los usuarios con rol de "Administrador” tendran acceso a los calendarios y los ajustes de todos los miembros del
personal, mientras que los usuario con algtn otro rol tendran acceso sélo al calendario y ajustes personales. Si dejas este campo en
blanco, este miembro del personal no sera capaz de acceder a la agenda personal utilizando el backend de WP.

Email 2

eduardo@gmail.com

Teléfono 2

B 09 6123 4567

Informacion

B~ 09 6123 4567

Informacién

Este texto se puede insertar en las notificaciones con el cédigo {staff_info}.
Visibilidad | 2
© Plblico

Privado

Archivar

Para hacer invisible miembro del personal a sus clientes establece la visibilidad como "privado®.
Categoria 2

Pedicure s




C Empleados

Empleados

1. Haz clic en Avanzado.

2. Esta configuracién permite limitar el tiempo total ocupado por las reservas por dia para el
miembro del personal.

3. Se puede agregar una cuenta zoom personal para el empleado. También se puede optar
por la opcién predeterminado.

4. Cambiar la zona horaria del personal dependiendo de su ubicacién. Dejar en Santiago-Chile.

5. Haz clic en guardar.

1
£ Detalles Q2 Avanzado 232 Servicios Programar () Dias libres

Limitar las horas de trabajo por dia (2

llimitado =

Esta configuracion permite limitar el tiempo total ocupado por las reservas por dia para el miembro del personal. El tiempo de
relleno no esta incluido.

Zoom (3

© Predeterminado
Personal
Esta configuracidén permite configurar una cuenta Zoom personal para el miembro del personal

Google Calendar integracién

Por favor, configure en primer lugar la configuracion de Google Calendar

Sincronizar los datos de las reservas miembro del personal con Google Calendar.

Zona horaria ' 4

L3

Santiago

Se considerara gue el horario del miembro del personal esta en la zona horaria seleccionada. Esta zona horaria tambien se
utilizarad para las fechas y horas en las notificaciones enviadas al miembro del personal

5
] Borrar... W Archivar... lﬁh Cerrar
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C Empleados

Empleados

1. Haz clic en Servicios.

2. Esta configuracion permite personalizar los servicios que entrega el empleado, puedes agregar
mas de un servicio por empleado.

3. En precios permite ingresar el valor de cada uno de ellos.

4. Haz clic en guardar.

£ Detalles QF Avanzado £22 Servicios 1 Programar (5] Dias libres
Todos los servicios (2 Precio (3
Pedicure Premium 90000.00
Masaje Precio
Masaje medio 10000.00
Pedicure Precio
Pedicure basico 10000.00
Depilacién Precio
Depilacién laser 90000.00

4
il Borrar... W Archivar... Mh Cerrar
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C Empleados

Empleados

1. Haz clic en Programar.

2. Esta configuracion permite programar el horario de cada personal, también puedes agregar
tiempo de descanso.

3. Elige la opcidn Apagado, para los dias de descanso del personal.

4. Haz clic en guardar.

Editar personal x
1
& Detalles Qs Avanzado 222 Servicios Programar () Dias libres
2
lunes 9:00 am + | a 6:00pm + | afadir descanso

martes 9:00 am + a 6:00pm + | afadir descanso
miércoles 9:00 am $ a | 6:00pm $+ | afadir descanso
jueves 9:00 am $ a | 6:00pm $ | afadir descanso
viernes 9:00 am $ | a 6:00pm + | afadir descanso
sabado APAGADO 4°

1k

domingo APAGADO

4
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C

: Empleados
mpleados

1. Haz clic en Dias libres.

2. Esta configuracion permite personalizar los dias libres de cada empleado por separado. No se
interpone a la configuracion general de feriados y dias libres de la empresa.

3. Haz clic en guardar.

Editar personal

»
" ® s . 1
Q& Detalles 2 Avanzado 222 Servicios Programar () Dias libres
4 2021 >
enero febrero marzo
Lun Mar Mié Jus Vie Sib Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom Lun Mar Mig Juezwe Séb Dom
1 2 3 1 2 3 4 5 (] 7 5 5] 7
4 5 ] 7 a 9 10 a 9 10 11 12 13 14 8 9 10 1 12 13 14
1 12 13 14 15 18 17 15 18 17 18 19 20 21 15 16 17 18 19 20 21
8 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 268 27 28 22 23 24 25 28
26 26 27 28 29 30 I 29 30 N
abril mayo junio
Lun Mar Mié Jus Vie S&b Dom Lun Mar Mié Jue Vie S5Sab Dom Llun Mar Mg Jue Vie Si&b Dom
1 2 3 4 1 2 il 2 3 4 5 (&1
5 5] s 8 9 10 1 3 4 5 6 7 a 9 7 a g 10 ik 12 13

3
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Empleados
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Empleados

1. Haz clic en Busqueda rapida de personal e ingresa el nombre del empleado que quieras buscar.

2. Haz clic en categorias e ingresa la categoria en que trabaja el empleado.

3. Haz clic en visibilidad para dejar un empleado de manera publica o privada.

Esta configuracion permite buscar de manera mas rapida cuando hay un mayor niumero de
empleados en la empresa, puedes utilizar los filtros por separado o todos a la vez para mayor

precision.

Empleados (3)

Busqueda rapida de personal

Nombre

Pedicurista Eduardo Flores
Masajista Perez

masajista 2

o~ ® Documentacion & Contactenos

Q Solicitudes de caracteristicas ¢ Realimentacién

Orden de miembros del personal... Categorias... =+ Afadir personal... @

2 3

Categorias v | Visibilidad v

Email Teléfono Usuario

eduardo@gmail.com

perez@gmail.com

masajista2@gmail.com

1. Haz clic en el cuadrado pequefio al lado de editar.

Mostrar archivado

Categoria

Pedicure [@ Editar...
Masaje [@ Editar...
Masaje [@ Editar...

2. Haz clic en borrar, aparecera otra pestafia y haz clic nuevamente en borrar.

Empleados (3)

Busqueda rapida de personal

Nombre

Pedicurista Eduardo Flores
Masajista Perez

masajista 2

Jath 4 ® Documentacion & Contactenos

Q Solicitudes de caracteristicas £ Realiment icién

Orden de miembros del personal... Categorias... =+ Afadir personal... >

Categorias v | Visibilidad v

Email Teléfono Usuario

eduardo@gmail.com

perez@gmail.com

masajista2@gmail.com

Mostrar archivado

1
Categoria
Pedicure [@ Editar...
Masaje [Z Editar...
Masaje [Z Editar...

2
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Servicios

Servicios

1. Para acceder a la configuracién de servicios, ve al menu de Bookly y haz clic en servicios.
2. Desde aqui podremos crear servicios agregando su informacion desde cero.

3. También podremos crear distintas categorias de servicios para los empleados.

4. Y por ultimo, podremos filtrar y ordenar los servicios una vez agregados.

= Bookly Servicios o~ ® Documentacién B Contactenos Q Solicitudes de caracteristicas £ Realimentacion
3
& Orden de servicios... Categorias... @
Busqueda réapida de servicios Categorias v
T 0 Titulo Categoria Duracién Precio Reuniones en linea O
Pedicure basico Pedicure 30 min $10.000 @ Editar... Duplicar... @)
[ ) Pedicure Premium 2h $90.000 @ Editar... Duplicar... @
@®  Masaje medio Masaje 30 min $10.000 8

[@ Editar... Duplicar... U

1. Para crear una categoria de servicios, haz clic en Categorias.
2. Haz clic en Afiadir categoria y escribe el nombre la categoria del nuevo servicio.

3. Haz clic en guardar.

Categorias

= Masaje
= Pedicure

= peluqueria

= 21 i

=+ Afadir categoria

Ajuste el orden de las categorias en su formulario de reserva

3

Guardar Cancelar
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D Servicios

Servicios

1. La nueva categoria quedara guardada.

2. Para borrar una categoria, debes apretar en el icono de basurero.
3. También puedes agregar una nueva categoria en la opcién Afadir categoria.

4. Haz clic en guardar.

Categorias

Masaje
Pedicure
peluqueria

Depilacion

3
=+ Afadir categoria

Ajuste el orden de las categorias en su formulario de reserva

4
% Cancelar

1. Para afiadir un nuevo servicio, debes dar clic en la opcion afadir servicios.

Servicios o~ ® Documentacion &3 Contactenos Q@ Solicitudes de caracteristicas £ Realimentacién

Orden de servicios... Categorias... @

Busqueda rapida de servicios Categorias v
Titulo Categoria Duracion Precio Reuniones en linea O
Pedicure basico Pedicure 30 min $10.000 @ Editar... Duplicar... O
@  Pedicure Premium 2h $90.000 @ Editar... Duplicar... a
@®  Masaje medio Masaje 30 min $10.000 @ Editar... Duplicar... @)
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D Servicios

Servicios

1. Haz clic en la barra y escribe el nuevo servicio.

2. Haz clic en crear servicio.

Crear servicio

Titulo

Depilacién laser

2

Crear servicio Cerrar

1. Después que se haya afiadido el nuevo servicio lo debes editar para complementar
con informacion.

2. Haz clic en editar.

Servicios o~ ® Documentacién & Contactenos Q@ Solicitudes de caracteristicas ¢ Realimentacion

Orden de servicios... Categorias... @

Busqueda rapida de servicios Categorias v
Titulo Categoria Duracion Precio Reuniones en linea O
Pedicure basico Pedicure 30 min $ 10.000 @ Editar... Duplicar... U
@®  Pedicure Premium 2h $ 90.000 @ Editar... Duplicar... O
@® Masaje medio Masaje 30 min $10.000 @ Editar... Duplicar... @)
@®  Depilacion laser 1 1h $0 m ! Duplicar... O
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D

Servicios

Servicios

1. Haz clic en general para tener mas opciones de configuracion.
2. En titulo podras modificar el nombre del servicio.
3. En categoria podras modificar la categoria del servicio que estes editando.

4. En visibilidad pueden poner el servicio en publico o privado.

Editar servicio

1

& General ® Hora &2 Avanzado

Titulo

Depilacion laser

Categoria

Sin categoria

Sin categoria
Masaje
Pedicure
peluqueria
Depilacion

O Publico
() Privado

Para hacer invisible el servicio a sus clientes establece la visibilidad como "Privado".
Precio

0,00

Proveedores

& Ningun trabajador seleccionado

Preferencia de broveedores para la oncion CUALOUIERA

5. Se puede elegir un color que represente el servicio.

& General ® Hora &% Avanzado

Titulo

Depilacién laser

Categoria

Depilacion

L

Color

#eeee22

Elegir color

(=)

ites establece la visibilidad como "Privado”.

Proveedores
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D Servicios

Servicios

6. En la opcién precio, puedes ingresar el monto del servicio a editar.

7. En proveedores, puedes elegir el o los empleados que vayan a estar a cargo del servicio.
8. Te permite definir la asignacién automatica de trabajadores.

9. Dejar Activado si desea que se elija un miembro del personal al azar, de lo contrario
dejar Desactivado.

10. Haz clic en guardar.

Precio 6

90000

Proveedores

& Ningun trabajador seleccionado

Preferencia de proveedores para la opcion CUALQUIERA

Mas caro 8

Te permite definir la regla de la asignacion automatica de trabajadores cuando se selecciona la opcion CUALQUIERA

Elija un miembro del personal al azar en caso de incertidumbre

O Desactivado | 9

() Activado
Habilite esta opcion para elegir un miembro del personal al azar si ambos cumplen los criterios elegidos en "Preferencia de

proveedores para CUALQUIERA". De lo contrario, el orden de seleccion serd desconocido.

Informacion

Este texto se puede insertar en las notificaciones con el cédigo {service_info}.

10

Guardar Cancelar
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D

Servicios

Servicios

1. Haz clic en hora para tener mas opciones de configuracion.
2. En duracién podras modificar el tiempo completo del servicio.
3. En longitud del intervalo de tiempo podras configurar el tiempo que dure cada sesion.

4. En margen de tiempo es el intervalo de tiempo en que estara disponible la siguiente sesion.
Si necesita 15 minutos para prepararse para la préxima cita, entonces deberia establecer
"margen antes" a 15min.

5. Haz clic en guardar.

Editar servicio

1

Q& General ® Hora & Avanzado

Duracion 2

2h

Longitud del intervalo de tiempo

3

Predeterminado

Intervalo de tiempo que se utiliza como paso al crear todas las franjas horarias para el servicio en el paso Tiempo. La configuracion
invalida la configuracion global en Configuracion General. Utiliza Predeterminado para aplicar la configuracion global.

Margen de tiempo (antes y después)

4

APAGADO s APAGADO s

Establezca un margen antes y/o después de una cita. Por ejemplo, si necesita 15 minutos para prepararse para la proxima cita, entonces
deberia establecer "margen antes" a 15min. Si hay una cita 8:00 a 9:00 entonces el siguiente intervalo de tiempo disponible sera a las
9:15 en lugar de a las 9:00.

5
m Cancelar
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D

Servicios

Servicios

1. Haz clic en Avanzado para tener mas opciones de configuracion.

2. Si esta configuracion es habilitada, se crearan reuniones en linea. Para ello se debe solicitar
integracion.

3. Te permite limitar el nUmero de citas que un cliente puede reservar en un periodo determinado.
4, Haz clic en guardar.

Editar servicio

1

@ General ® Hora &% Avanzado

Crear reuniones en linea

2

APAGADO

Si esta configuracion esta habilitada, se crearan reuniones en linea para las nuevas citas con el proveedor de reuniones en linea
seleccionado. Asegurese de que el proveedor esté configurado correctamente en Configuracion Reuniones en linea

Limitar citas por cliente

APAGADO s

Esta configuracion te permite limitar el nimero de citas que un cliente puede reservar en un periodo determinado. La restriccion puede

finalizar después de un periodo fijo o con el comienzo del nuevo dia, semana, mes, etc. del siguiente periodo de calendario.

4

Guardar Cancelar

1. Haz clic en el cuadrado pequefio derecho para seleccionar el servicio que deseas borrar.

2. Haz clic en boton rojo borrar y podras eliminar un servicio.

Servicios o~ ® Documentacion &3 Contéctenos Q@ Solicitudes de caracteristicas £ Realimentijcion

Orden de servicios... Categorias... (O

Busqueda répida de servicios Categorias v 1
Titulo Categoria Duracién Precio Reuniones en linea §
Pedicure basico Pedicure 30 min $10.000 @ Editar... Duplicar... {

®  Pedicure Premium 2h $90.000 @ Editar... Duplicar...

[ ) Masaje medio Masaje 30 min $10.000 @ Editar... Duplicar...

®  Depilacion laser 1h $0 [@ Editar... Duplicar... O

2
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E Clientes

Clientes

1. Para acceder a la configuracién de clientes, ve al menu de Bookly y haz clic en Clientes.

2. Desde aqui podremos agregar y llevar un registro de nuestros clientes, ya sea a partir de un
usuario de WordPress o agregando su informacién desde cero.

3. También podremos exportar e importar archivos CSV o Excel.
4. Y por ultimo, podremos editar la informacion de los clientes una vez agregados.

& Bookly Clientes L~ @ Documentacién B Contactenos  Q Solicitudes de caracteristicas (2 Realimentacion
Panel de Informacién 3 2
Galendaria Clientes de busqueda rapida [@ Exportar a CSV... & Importar... @
Total
Nombre Ultima de
completo Usuario Teléfono Email Notas cita citas Pagos Direccion B
©) Fabian +5698963547 fabbiglesias01@gmail.com marzo 3, 1 $0 @ Editar... 3
Iglesias 2021 10:00
am
Pagos ©) Sefora sra_maria@gmail.com marzo 12, 1 $0 chile, Santiago, @ Editar... =
Maria 2021 5:00 Loa 2348
Apariencia
pm
Configuracion
Mensajes ©) Juan +56987654321  juanito123@gmail.com 0 $0 @ Editar... -
Gonzalez

Complementos

1. Para crear un nuevo cliente, haz clic en el botén verde Nuevo cliente.

2. Agrega los datos solicitados a partir del nombre completo hacia abajo.

Nuevo cliente x

Usuario

Nombre completo | 2

Teléfono

B~ 09 6123 4567 2

Email

Fecha de nacimiento

Pais




E

Clientes

3. Continua rellenando con los datos solicitados.

4. Haz clic en crear cliente.

Estado / Region
Cadigo Postal
Ciudad

Direccién

Ndmero de la Calle

Notas

22

Clientes

1. Haz clic en exportar a CSV.

2. Elegir un delimitador ya sea coma o punto
y coma.

3. Seleccionar las opciones que deseas.

4. Apretar el botdn verde “Exportar a CSV".

4
Cancelar
Exportar a CSV ! *
Delimitador
Coma (,) v

Nombre completo
Usuario

Teléfono

Email

Notas 3
Ultima cita

Total de citas

Pagos

Direccién

Facebook

4

Exportar a CSV
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E Clientes

Clientes

1. Haz clic en Importar. Importar 74 *
2. Puedes importar una lista ya existente de tus clientes Aviso
en formato CSV, seleccionando el archivo. Puede importar la lista de clientes en formato CSV. Puede elegir

las columnas contenidas en su archivo. La secuencia de
columnas debe coincidir con la especificada.

3. Deben coincidir con las opciones que elijas.

Seleccionar fichero

. .. 2
4. Ellge eI dellmltador ya S€a coma o punto y coma. Seleccionar archivo ]Ningl'm archivo seleccionado

Nombre completo
| Nombre

| Apellidos

Teléfono

Email

Fecha de nacimiento

5. Haz clic en el botén verde “Importar”.

Delimitador

4

Coma (,)

Importar

1. Para editar un cliente ya creado, haz clic en el botén Editar.

2. Agrega o modifica los datos solicitados a partir del nombre completo hacia abajo.

Editar cliente x

Usuario

Nombre completa
2

Fabian Iglesias

Teléfono )
B~ 98963547
Email )

fabbiglesias01@gmail.com

Fecha de nacimiento

2




E

Clientes

3. Continua rellenando con los datos solicitados.

4. Haz clic en guardar.

Estado / Regidn
3

Cddigo Postal
Ciudad

Direccién

3

Numero de la Calle

3

4
Guardar Cancelar

Clientes

24
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Clientes

25

Clientes

1. En la opcion total de citas, podras ver la cantidad de citas que ha tenido el cliente.

2. Tendras un resgistro de la ultima cita.

3. En opcién del circulo azul con un mas @, al hacer clic, cambia a rojo con un menos @, ahi

podras ver toda la informacion del cliente.

4. En el cuadro al lado de editar, al hacer clic, podras eliminar a un cliente aprentando el botén

rojo “Borrar”.

3
Nombre
completo Usuario Teléfono Email Notas
¢» Fabian +5698963547  fabbiglesias01@gmail.com
Iglesias
@ Valeria +5698563459 valelopez85@gmail.com
Lépez

Pagos  $10.000
Direccién Chile, Arica y Parinacota, 1000000, Arica,

Facebook

@ Paula paulita096@live.com
Pérez

2 Total
Ultima de (1
cita citas
marzo 3, 1 & Editar...
2021
10:00 am
marzo 5, 1 & Editar...
2021
3:00 pm

4

marzo 15, 2 [ Editar...
2021
1:00 pm

4

<+ Seleccionar para combinar... [ Borrar...
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F Citas

Citas

1. Para acceder a la configuracion de citas, ve al menu de Bookly y haz clic en citas.
2. Desde aqui podremos crear nuevas citas, agregando su informacién desde cero.

3. También podremos imprimir, exportar a csv.

4.Y por ultimo, podremos editar, filtrar y ordenar las citas una vez agregadas.

B Bookly Citas o~ ® Documentacién B34 Contactenos Q Solicitudes de caracteristicas £ Realimentacidn
3 2
[@ Exportar a CSV... 0 Imprimir... @
4 - ) .
No. = marzo 1, 2021... [ Creado en cu... Especialista ¥ | | Cliente v | | Servicio v | Esta.. -
Dia Nombre
dela del Teléfono Correo electrénico del
No. cita Especialista cliente del cliente cliente T. Servicio O
o 1 marzo Pedicurista Fabian +5698963547 fabbiglesiasO1@gmail.com  Pedicure [ Editar... 4 J
3,2021 Eduardo Flores Iglesias basico
10:00
am
@ 5 marzo Pedicurista Paula paulita096@live.com Pedicure [ Editar... O
1, 2021 Eduardo Flores  Pérez Premium
5:30
pm

1. Para imprimir las citas reservadas, haz clic en imprimir.
2. Desde aqui selecciona las opciones que deseas imprimir.

3. Haz clic en el boton verde imprimir.

Imprimir

No.

Dia de la cita
Especialista
Nombre del cliente
Teléfono del cliente

Correo electrdnico del cliente

Servicio

Duracién

Estado

3

Imprimir
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Citas Cita S

1. Para exportar las citas reservadas, haz clic en exportar a CSV.

2. Elige el delimitador, ya sea coma o punto y coma, luego selecciona las opciones que
vayas a exportar.

3. Haz clic en el botén verde Exportar a CSV.

1

Exportar a CSV

Delimitador

2

Coma (,)

No.

Dia de la cita

Especialista

Nombre del cliente

Teléfono del cliente

Correo electronico del cliente
Servicio

Duracidn

Estado

Exportara C .3

1. Para crear una nueva cita, hac clic en el botén verde Nueva cita.

2. Rellena los datos solicitados.

3. Haz clic en el botén verde guardar.
Nueva cita

Proveedor
2

Servicio 2
-- Selecciona un servicio --

Fecha Periodo
2 2

marzo 17, 2021 10:30 am + a  11:00am

Clientes

-- Buscar clientes -- 2 4+ Nuevo cliente

Nota interna

Enviar notificaciones
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Citas Citas

1. Haz clic en Editar.
2. Rellena o modifica los datos solicitados.
3. Haz clic en guardar.

Editar cita x

Proveedor 2

L1

Pedicurista Eduardo Flores

Servicio 2

L1

Pedicure Premium (2 h)

Fecha 2 Periodo [ )

marzo 15, 2021 1:00 pm + a 300pm

L1

Clientes (1/1)

Paula Pérez (paulita096@live.com) ©~- @ &ax1 i

Nota interna
2

La sefiora Paula necesita un pedicure completo y minucioso debido a su salud.

Enviar notificaciones

1. Para eliminar una cita ya programada debes hacer clic en el cuadro azul.
2. Luego haz clic en el boton rojo “Borrar”.

3. Para revisar la informacion de la cita programada haz clic en el circulo azul.

o 6 marzo Pedicurista Paula paulita096@live.com Pedicure @ Editar... 1)
15, Eduardo Flores  Pérez Premium
2021 1
3 1:00
pm

@) 4 marzo Pedicurista Valeria +5698563459  valelopez85@gmail.com Pedicure @ Editar...
5,2021 Eduardo Flores  Lépez Premium
3:00
pm

Duracién 2 h

Estado Pendiente

2
o
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G Calendario

Calendario

1. Para acceder a la configuracion de calendario, ve al menu de Bookly y haz clic en Calendario.

2. Desde aqui podremos llevar un registro de todas nuestras citas, los clientes y los servicios que se
han programanado en el mes, semana y dia.

3. También podremos revisar las citas programadas por cada empleado y su servicio.
4.Y por ultimo, una lista completa de estos.

B Bookly Calendario o~ @ Documentacién £ Contéctenos Q Solicitudes de caracteristicas  Realimentacién

Panel de Informacion

Calendario (® Todos los servicios ~ & Todos los trabajadores ~ o -
e o %o
EIT|D|E:-‘:'|‘d05 Pedro Pedicurista Eduardo Flores Masajista Perez 2
Servicios 4
Clientes < > Hoy marzo de 2021 ~ Mes | Semana Dia Lista
Motificaciones por Lun Mar Jue Vie Sab
correo electronico
Motificaciones de
SMS (& 1 2 4 5 6
Pagos 5:30 pm - 7:30 pm 3:00 pm - 5:00 pm
. Pedicure Premium Pedicure Premium
Apariencia Paula Pérez Valeria Lépez
) paulita096@live.com +5698563459
Configuracion Estado: Pendiente valelopez85@gmail.com
. Registrado: 1 $ 10.000 Local Pendiente
Mensajes Estado: Pendiente
Registrado: 1

Complementos

1. Podremos filtrar todas nuestas citas dependiendo de lo que seleccionemos.
2. Se podra filtrar por todos los servicios o todos los trabajadores.

3. También se puede ver toda la informacién detallada de la cita.

Calendario Q- ® Documentacién &4 Contéctenos @ Solicitudes de caracteristicas ( Realimentacion
® Todos los servicios ¥ & Todos los trabajadores ~ o~

e 9 9 Todos los servicios

Personalizado

Pedicurista Eduardo Flores Masajista Perez masajista 2
Masaje
< | > Hoy marzo de 2021 ~ Masaje medio Mes | Semana Dia Lista
Pedicure
Lun Mar . ) Vie
Pedicure basico
Depilacion
Depilacién laser
1 ) a 5
5:30 pm - 7:30 pm Sin categoria :00 pm - 5:00 pm
Pedicure Premium Pedicure Premijum  edicure Premium 3
Paula Pérez aleria Lopez
paulita096@live.com +5698563459
Estado: Pendiente valelopez85@gmail.com
Registrado: 1 $ 10.000 Local Pendiente

Estado: Pendiente
Registrado: 1
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H Notificaciones de
correo electronico

1. Para acceder a la configuracion de Notificaciones, ve al menu de Bookly y haz clic en
Notificaciones de correo electronico.

2. Desde aqui podremos crear un mensaje que se enviaran via email a clientes 'y

empleados cuando se realiza un reserva.

3. También podremos configurar nuestras notificaciones para enviar informaciéon dinamica a los

correos y agregar un mayor grado de personalizaciéon o simplemente enviar un correo normal.

4. Y por ultimo, podremos editar cada notificacion una vez creadas.

Notificaciones de

. . o~ @ Documentacién B4 Contactenos Q Solicitudes de caracteristicas £ Realimentacion
correo electronico

3 2
Notificaciones de blsqueda rapida Configuracion general... 4+ Nueva notificacian... @

Nombre Estado O

- : ‘ D -

Notificacién a los clientes acerca cita aprobado @ Editar J
(inhabilitar)

Notificacién a un miembro del personal acerca cita aprobado @ Editar.. O
(inhabilitar)

+—  Notificacidn a los clientes acerca cita cancelada @ Editar ]
(inhabilitar)

1. Haz clic en configuracion general para modificar los ajustes.

2. Para enviar un correo electrénico personalizado, debes apretar la opcién que mas te acomode.
Ya sea con formato HTML o Texto, si sabes trabajar con c6digos es una buena opcién para
personalizar de mejor manera los correos, si nunca haz trabajado con HTML se recomienda optar
por la opcién Texto.

3. También puedes activar o desactivar la opcién de responder directamente a los clientes.

Configuracion general x

Nombre del remitente

Practica

Email del remitente

waliex.spa@gmail.com

Enviar correo electrénico como 2

© HTML
| Texto

HTML permite formatos, colores, fuentes, posicionamiento, etc. Con Texto
debe utilizar el Modo Texto de editores de texto enriguecido a continuacidn.
En algunos servidores de correo solo funcionara el modo texto.

Responder directamente a los clientes | 3

| Desactivado
© Activado

Si esta opcién estd activada, la direccién de correo electrénico del cliente se
utiliza como una direccién de correo electrénico del remitente para las
notificaciones enviadas a los trabajadores v los administradores.
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H Notificaciones de
correo electronico

4, También puedes establecer el periodo de tiempo en que las notificaciones seran enviadas.

5. Haz clic en guardar ajustes.

Periodo de reintentos de notificaciones programadas

Th

Establezca el periodo de tiempo en que el sistema intentara entregar la
notificacion al usuario. La notificacién se descartard después del vencimiento
del periodo.

5
Guardar ajustes Cerrar

1. El sistema ya viene con notificaciones predeterminadas pero puedes crear una nueva
notificacion haciendo clic en el botén verde “Nueva notificacion”.

2. Crea un nombre a la nueva notificacion.

3. Puedes desactivar o activar el estado de la notificacion, al estar activado se enviaran los mensajes
automaticamente si asi lo haz programado en configuracién general.

4. Elige un tipo de notificacion.
5. Elige el estado de la cita, no se recomienda elegir cualquiera.

Notificacion de nuevo correo electrénico ®

Configuracion de las notificaciones «

Nombre

Introduzca el nombre de la notificacién que se mostrard en la lista.

Estado 3

() Desactivado
O Activado

Elija si la notificacion esta habilitada y, con ello, el envio de mensajes o si estd deshabilitada y no se enviaran mensajes hasta
gue active la notificacian.

Tipo
e 4

Notificacién de nueva reserva -

Seleccione el tipo de evento al que se envia la notificacion.

Estado de la cita

4

Cualguiera

Seleccione gué estado debe tener una cita para que se envie la notificacion.
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H Notificaciones de
correo electronico

6. Se recomienda seleccionar un servicio.
7. Elige un destinatario.
8. Crea el asunto del email.

Servicios
© Cualquiera
(® No hay servicio seleccionado ~ | 6

Elija si la notificacién debe enviarse solamente para servicios especificos o no.

Destinatarios | 7

Cliente
|| Personal
|| Administradores

Elija quién recibird esta notificacion.

Email -

Asunto

8

9. Crea el cuerpo del mensaje, ya sea con la configuracion previa de HTML o Texto.

10. Si haz elegido HTML, te puedes guiar con los c6digos de mas abajo.

11. Haz clic en Crear notificacion.

Cuerpo ' 9 Visual Texto

Parrafo

P

|| Adjuntar archivo ICS

Cadigos « 10

11
Crear notificacion Cancelar
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H Notificaciones de
Notificaciones Correo eleCtréniCO

10.1. Haz clic en cédigos.

10.2. Te podras guiar con estos formatos de cddigos para crear el email personificado.

| Adjuntar archivo ICS
Cédigos « 10

{appointment_date} - Fecha de la cita
{appointment_end_date — Fecha de finalizacion de la cita
{appointment_end_time — Hora de finalizacién de la cita
{appointment_notes} - Notas del cliente para la cita

{appointment_time} - Hora de la cita
{approve_appointment_ — URL de aprobacion de la cita (aparecera entre etiguetas <a>)
{booking_number} — Numero de reserva

{cancel_appointment} - Cancelar enlace de cita

1. Para editar una notificacion ya creada o predeterminada haz clic en Editar.

2. Rellena o modifica los datos solicitados, este mensaje utiliza el formato HTML.
3. Como se habia mencionado anteriormente puedes revisar los codigos.

4. Haz clic en Guardar notificacion

Editar notificacion de correo electronico

Configuracion de las notificaciones ~
Email -
Asunto

Informacién de tu cita

Cuerpo Visual Texto

Pérrafo * B I = = ¢

Apreciado(a) {client_name}. 2
Esta es la confirmacion de la cita para {service_name}.

Te estaremos esperando en {company_address} el {appointment_date} a las {appointment_time} .

|| Adjuntar archivo ICS

Cédigos ~ (3

4
Guardar notificacién Cancelar
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Notificaciones

1. Puedes dejar Activado o Desactivado tus notificaciones.

2. Dejar desactivadas las opciones que requieran configuracién “Cron”.

- Notificacién a los clientes acerca de la designacién rechazada

- Notificacidén a un miembro del personal acerca de la designaciéon rechazada

&* Notificacién a los clientes acerca de sus datos de acceso de usuario de WordPress

Ia Recordatorio vespertino al cliente sobre cita del dia siguiente (requiere

configuracidn cron)

Ja Seguimiento de mensaje al dia siguiente de |a cita (requiere configuracién cron)

3. Puedes eliminar una notificacion haciendo clic en el cuadro al lado de Editar.

4. Luego haz clic en el botdén rojo Borrar.

= Saludo del cumpleafios de los clientes (requiere configuracién de cron)

Notificacién vespertina al Personal con la agenda del dia siguiente (requiere
configuracién cron)

= Notificacion de nueva reserva combinada

Notificacién a cliente de cita pendiente

- Notificacién de cita aprobada

Probar las notificaciones de correo electrénico...

Activado 1
(inhabilitar)

(habilitar)

Activado
(inhabilitar)

>
(habilitar)

(habilitar)

2
(habilitar)

(habilitar)

(habilitar)

(inhabilitar)

Activado
(inhabilitar)

Notificaciones de
correo electronico

[ Editar...
& Editar...
[ Editar...
[ Editar...

& Editar...

& Editar...

& Editar...

& Editar...

[& Editar...

[& Editar...
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informacién Panel de Informacion

1. Para acceder a los analisis de tus servicios, ve al menu de Bookly y haz clic en
Panel de Informacion.

2. Desde aqui podremos revisar toda la informacién de tu empresa ya sea de las citas aprobadas,
citas pendientes, total de citas y los ingresos y estadisticas de estos.

Panel de Informacion o~ ® Documentacién B4 Contactenos Q Solicitudes de caracteristicas {2 Realimentacion

Panel de Informacién marzo 11, 2021 - marzo 1... Ver el nlimero de citas y los ingresos totales para el periodo seleccionado

Citas
: 0 0 o) $0 2
Empleados V
Servicios Citas aprobadas Citas pendientes Total de citas Ingresos
Clientes 1.0 .
0.8 oe
Notificaciones de 0.6 s
SMS (&
0.4 o
Pagos
Apariencia 0.2 0
&
Configuracion E 0 i g
2
02 s

Complementos

1. Te permite revisar una grafica con toda la informacion detallada de citas o ingresos.

0 0 0 @$0

Citas aprobadas Citas pendientes Total de citas Ingresos
1 1.0 1.0
0.8 0.8
0.6 0.6
0.4 0.4
0.2 0.2
&
o
P o 0§
2
0.2 -0.2
0.4 -0.4
0.6 -0.6
0.8 -0.8
1.0 -—-1.0
Mar 11 Mar 12 Mar 13 Mar 14 Mar 15 Mar 16 Mar 17 Mar 18
1 Ingresos Citas
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informacion Panel de Informacion

1. Tendras la opcidén de filtrar la informacion segun trabajadores y/o servicios.

2. Podras exportar a CSV todo el analisis o bien lo puedes Imprimir.

3. Llevara un analisis completo de cada empleado, su servicio, el nUmero de citas y sus clientes.

4. Para ver los ingresos totales de cada empleado, haz clic en el circulo azul.

Analitica
1 2
2 Todos los trabajadores ~ (® Todos los servicios ~ [@ Exportar a CSV... O Imprimir...
Citas Clientes
3
Especialista 1 Servicio Total Aprobado Pendiente Rechazado Cancelado Total Nuevo
@ Pedro Personalizado 0 0 0 0 0 0 0
Ingresos $0
4
@ Pedro Masaje medio 0 0 0 0 0 0 0
© Pedro Pedicure 0 0 0 0 0 0 0]
basico
5. Finalmente podras llevar la cuenta de los ingresos en total.
© Masajista Depilacién 0 0 0 0 0 0 0
Perez laser
@ Masajista Manicure 0 0 0 0 0 0 0
Perez basico
© Masajista Pedicure 0 0 0 0 0 0 0
Perez Premium
Total: 5 0 0 0 0 0 0 0

Mota: Si se realiza el pago de varios servicios, vera la cantidad total pagada como ingreso por cada servicio.
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