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MANUAL DE USUARIO:

“sistema de gestión de 
ventas y repartos”



VENTAS



8.1 Crear venta

Ir hacia la barra lateral y desplegar el menú “Ventas”.

Seleccionar el módulo “Crear”.

Completar los datos de la tabla:

Elegir Cliente Elegir producto Entrega (Si no activa esta opción, la venta quedará pendiente, en 
caso contrario quedará como venta finalizada)

 8 VENTAS

Con este botón puede confirmar la venta.

Al seleccionar el cliente y el producto, se muestran los valores a pagar.

Al hacer clic aquí, verá los detalles de la ultima venta realizada.

Con este botón puede confirmar la venta.

Introduzca la cantidad del producto y el 
descuento que se vaya a realizar.

Al activar esta casilla, se abre una nueva opción de método de pago.

*Al activar esta opción la venta quedará finalizada. 
(Entrega inmediata).

*Puede agregar más de un producto a la venta
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Ir hacia la barra lateral y desplegar el menú “Ventas”.

Seleccionar el módulo “Vista”.

En este módulo puede realizar las siguientes acciones:

8.2 Detalles de la venta

Al seleccionar este botón volverás al modulo de “Ventas”.

Puntos explicados en la siguiente página.

Aquí puede encontrar las ventas que se encuentran pendientes.

Con este botón puede crear rutas.

Con este botón puede asignar un repartidor a la venta si desea. (Se 
selecciona entre los usuarios del sistema).
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Detalles de la venta.



+ Inconveniente: Puede agregar si el producto tuvo algún problema u otro.

+ Productos: Puede agregar más productos a la venta.

*Al activar la opción de “Perdida”, el stock no se devolverá a los productos.

*Se pueden agregar estas opciones a las ventas pendientes y aplazadas.
*Los inconvenientes y comentarios, se podrán ver en el detalle de la venta.

*Si no se activa la opción de “Perdida”, el producto volverá al stock.

*Se puede agregar más de un inconveniente.

Ir al detalle de la venta en el icono azul.

8.3 Agregar inconvenientes u otros

Con este botón confirma 
el o los inconvenientes

Con este botón agrega el 
producto.
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Puede finalizar la venta en el icono verde “Finalizar venta” si desea finalizar una venta.

Finalizar venta

8.4 Ventas pendientes

+ Comentarios: Puede agregar uno o más comentario a la venta.

Con este botón confirma el 
comentario.

Al finalizar la venta, se debe 
escoger el método de pago. 

Finalizar venta.

Aquí puede encontrar las ventas que se encuentran pendientes.

Con este botón puede asignar un repartidor a la venta si desea. (Se 
selecciona entre los usuarios del sistema).
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Ir hacia la barra lateral y desplegar el menú “Ventas”.



El siguiente icono gris “Aplazar”, envía la venta a la sección de “Ventas aplazadas”.

Aplazar venta.

El siguiente icono rojo “Cancelar”, envía la venta a la sección de “Ventas canceladas”.

Cancelar venta.
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Aplazar venta

Cancelar venta



8.5 Ventas aplazadas

8.6 Ventas finalizadas

Aquí puede encontrar las ventas que se encuentran aplazadas.

Con este botón puede cambiar de repartidor.

Puntos explicados en el punto anterior.

Puntos explicados en el punto anterior.

Aquí puede encontrar las ventas que se encuentran finalizadas.
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Seleccionar el botón celeste de “Aplazadas”.

Ir hacia la barra lateral y desplegar el menú “Ventas”.

Puede finalizar la venta en el icono verde “Finalizar venta” si desea.

Seleccionar el botón verde de “Finalizadas”.

Ir hacia la barra lateral y desplegar el menú “Ventas”.

Puede cancelar la venta en el icono rojo de “Cancelar venta” si desea.



8.7 Ventas canceladas

En el módulo de ventas puede generar las rutas de las ventas que se le asignaron al 
repartidor.

8.8 Generar rutas

Aquí puede encontrar las ventas que se encuentran canceladas.

Al seleccionar este botón volverás al módulo de “Ventas”.

Con este botón puede generar 
la ruta.

Seleccionar repartidor.

Con este botón puede generar un 
documento PDF.
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Seleccionar el botón rojo de “Canceladas”.

Ir hacia la barra lateral y desplegar el menú “Ventas”.

Puede ver la venta en el icono azul de “Ver venta”.
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