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ADMINISTRACION

>ﬁ§



Gestion de Usuarios

CREAR USUARIO

@ Para crear un usuario, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu “Administracion”y
seleccionar “Usuarios Sistema”.

@ Seleccionar la opcion “Crear Usuario”.
vivero IR Presione este boton para crear un usuario.

Al presionar este botdn puede ver los
usuarios activos e inactivos.

Administracién Lista de Usuarios Activos

Buscar

Proveedores Nombre Rut Correo Telefono Acciones

Registro De Compra Gissel Sanchez TIITiTiTy creaciones@waliex.com Yy

Registro De Egreso Gabriela Escobar 111111111 contacto@viverojardinazapa.cl 995999969
Clientes Soporte waliex venta-vivero soporte@waliex.com

Crear Venta




@® Completar la tabla con los datos requeridos y luego seleccionar “Crear”.

Crear Usuario

Nombre *

Apellido *

Rut *

Teléfono *

Correo *

Rol * -

Contraseria *

* Campos Requeridos

Presione este botdn para crear un usuario.

Complete los datos de la tabla:
@® Nombre.
@ Apellido.

® Rut.
@® Teléfono.

@® Correo.
® Rol.
[

Contrasefia.



VER USUARIO

@ Para ver los datos de un usuario, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu “Administra-
cién” y seleccionar “Usuarios Sistema”.

@® Para ver los datos de un usuario, seleccione el icono celeste.

Presione este boton para ver los

VIVERO AZAPA .
datos de un usuario.

Administracion Lista de Usuarios Activos

Natos Fmpresa

Proveedores Rut Correo Teléfcno
Registro De Compra sissel Sanche ey creaciones@waliex.com FITTTITiT
Registro De Egreso Gabriela Escobar contacto@viverojardinazapa.cl 999999999

-0

Clientes Soporte waliex venta-vivero soporte@waliex.com 98987786

EDITAR USUARIO

@ Para editar los datos de un usuario, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu
“Administracion” y seleccionar “Usuarios Sistema”.

@ Para editar los datos de un usuario seleccione el icono verde.

Presione este botén para editar

VIVERO AZAPA .
los datos de un usuario.

Administracién Lista de Usuarios Activos

Buscar

Proveedores Nombre Rut Correo Teléfono Acciones

Registro De Compra Gissel Sanchez 1777y creaciones@waliex.com 77Ty

Registro De Egreso Gabriela Escobar 1111111711 contacto@viverojardinazapa.cl
Clientes Soporte waliex venta-vivero soporte@waliex.com

Crear Venta




@ Completar la tabla con los datos que desea editar y luego seleccionar “Editar”.

Editar Usuario

Nombre *

Gissel

Apellido *

Sanchez

Rut *

777777

Teléfono *

777777

Correo *

creaciones@waliex.com

Rol *

Admin A

* Campos Requeridos

Presione este boton para editar los datos del usuario.




DESACTIVAR USUARIO

@ Para desactivar un usuario, ir hacia la barra lateral, deplegar el menu “Administraciéon”y
seleccionar “Usuarios Sistema”.

@ Para desactivar un usuario, seleccione el icono rojo.
* Un usuario desactivado se puede volver a activar en el apartado de Inactivos.

VIVERG AZAPA Presione este boton para desactivar
los datos de un usuario.

Administracién Lista de Usuarios Activos

) . Buscar
Usuarios Sistema

Nombre Rut Correo Teléfono Acciones

Gissel Sanchez TIITiTry creaciones@waliex.com TTITITTTT
Gabriela Escobar 11111111-1 contacto@viverojardinazapa.cl 699999999

Clientes Soporte waliex venta-vivero soporte@waliex.com 985987786

«o»

Crear Venta

@ Seleccionar la opcidn “Si, Desactivar” para confirmar la accién.

¢Estas seguro?

IVas a desactivar este usuario!

Si, Desactivar! Cancelar




Gestion de Proveedores

CREAR PROVEEDOR

@ Para crear un proveedor, ir hacia la barra lateral, deplegar el menud “Administracion”
y seleccionar “Proveedores”.

@ Seleccionar la opcién “Crear Proveedor”.

Presione este botén para crear un proveedor.

E Proveedores Activos Al presionar este botén puede ver los

proveedores activos e inactivos.
Buscar..

VIVERO AZAPA

Administracion

Datos Empresa

Mombre Empresa Encargado Correo Direccion Acciones

Provedor 1 Edga-do edgardo.cayo@waliex.com fresno

Flantas epa juan jran@gmmail.com avenida w
De Compra

Registro De Egreso

Clientes o

® Completar la tabla con los datos requeridos y luego seleccionar “Crear”.

Crear Proveedor

Nombre Empresa * Nombre Contacto
Correo Direccion
Teléfono

Presione este botdn para crear un proveedor.




EDITAR PROVEEDOR

@ Para editar los datos de un proveedor, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu
“Administracion” y seleccionar “Proveedores”.

@ Para editar los datos de un proveedor seleccione el icono verde.

VIVERO AZAPA

Adminigtracién

E Broveedores Activos Presione este botdén para editar los
datos de un proveedor.

Buscar...

Datos Empresa

Nombre Emmpresa Encargado Correo Direccion Acciones

Plantas cpa juan jran@gmail.com avenida m
De Compra

Provedor 1 Edga’do eUQEiI'CO.UayO@'\“.E\\EX.CC‘T"] fresno
Dc Egreso )

Clientes o

Crear Venta

@® Completar la tabla con los datos que desea editar y luego seleccionar “Guardar”.

Editar Proveedor

Plantas spa juan

juan@gmail.com avenida
7457474747

GUARDAR Presione este boton para guardar los cambios.




DESACTIVAR PROVEEDOR

@ Para desactivar a un proveedor, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu
“Administracion” y seleccionar “Proveedores”.

@ Para desactivar a un proveedor seleccione el icono rojo.

* Un proveedor desactivado se puede volver a activar en el apartado de Inactivos.

VIVERO AZAPA

E Proveedores Activos Presione este botdn para desactivar

a un proveedor.

Buscar...

&% Administracién

2 Datos Empresa

Nombre Empresa Encargado Correo Direccion Acciones

PR Proveedores

; Plantas spa juan juan@gmail. com avenida

e Lompra a g

Provedor 1 Edgardo edgardo.cayo@waliex.com fresno
) De Egreso

Clientes
« »

Crear Venta

@ Seleccionar la opcién “Si, Desactivar” para confirmar la accién.

¢Estas seguro?

IVas a desactivar este proveedor!

Si, Desactivar! Cancelar




Gestion de Compras

CREAR COMPRA

@ Para crear una compra, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu “Administracion” y
seleccionar “Registro de compra”.

@ Seleccionar la opcion “Crear Compra”.

* No puede crear ventas, compras o0 egresos si no hay una caja creada previamente.

VIVERD AZAPA Presione este botdén para crear una compra.

= Compra

Datos Empresa CREAR COMPRA

Administracion

Usuarlos Sistem: Buscar

Proveedores

N° documento Fecha Total Usuario Provezdor Estado Acciones

Reqgistro De Compre

Reqistro De Egreso

1004 22012022 18000  Gicsel Plartas spa Proceso m
1003 28-01-2022 10,000 Gissel Provedor 1 Verificado m

Clientes

Crear Venta

@® Completar la tabla con los datos requeridos y luego seleccionar “Crear”.

Crear Compra

Presione este boton para agregar
la compra (Puede agregar mas
items a la compra).

Proveedor * -

producto * - 1 o 1 o
Nombre Precio costo(N) Cantidad SubTotal(N) Acciones

Iva: S0

Total Neto: SO
Total Bruto: S0

Presione este botén para crear la compra.




VER COMPRA

@ Para ver una compra, ir hacia la barra lateral, desplegar el menud “Administracion” y
seleccionar “Registro de compra”.

@ Para ver la compra seleccionar el icono celeste.

VIVERO AZAPA Presione este botdén para crear una compra.

Administracion
Compra

Datos Empresa CREAR COMPRA

Usuarios Sistema Buscar

ProveclRgs N° documento Fecha Total Usuario  Provesdor Estado Acciones

Reqgistro De Egreso

Registro De Compre 1004 28.01-2022 18000  Gicsel Plantas spa Proceso m
28-01-2022 10,000 Gissel Provedor 1 Verificado

Clientes

Crear Venta

@ En esta seccidn podra ver los detalles de la compra realizada.

Compra-N* 1005

28/01/2022 11:55 Gissel
Provedor 1 19,160
100,840 120,000

Detalle Compra

Cant. Producto SubTotal

12 111111 120000




ELIMINAR COMPRA

@ Para eliminar una compra, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu “Administracion” y
seleccionar “Registro de compra”.

@ Para eliminar la compra seleccionar el icono rojo.

VIVERO AZAPA Presione este boton para eliminar una compra.

Administracién y
Compra

Datos Empresa CREAR COMPRA
Usuarios Sistema
Proveedores

N° documento Fecha Total Usuario Provezdor Estado

Registro De Egreso
gistro g 28-01-2022 10,000 Gissel Provedor 1 Verificado

Registro De Compre 28.01-2022 18000  Gicsel Plantas spa Proceso m

Clientes

Crear Venta

VERIFICAR COMPRA

@ Para verificar/aprobar una compra, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu “Adminis-
tracion” y seleccionar “Registro de compra”.

@ Para verificar la compra seleccionar el icono morado.

VIVERO AZAPA Presione este boton para verificar una compra.

Administracion :
Compra

Datos Empresa CREAR COMPRA
Usuarios Sistema

Frovects N° documento Fecha Total Usuario  Provezdor Estado

Registro De Egreso

28-01-2022 10,000 Gissel Provedor 1 Verificado

Registro De Compre 23012022 18000  Gissel Plantas spa  Proceso m

Clientes

Crear Venta




Gestidn de Egresos

CREAR EGRESO

@ Para crear un egreso, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu “Administracion”y

seleccionar “Registro de Egreso”.
@ Seleccionar la opcion “Crear Egreso”.

* No puede crear ventas, compras o0 egresos si no hay una caja creada previamente.

VIVERO AZAPA

Administracion

Datos Empresa E Lista de Egresos Caja Actual

CREAR EGRESO

Proveedores Fecha Precio
28/01/202212:27 1.590

28/01/202209.39

Clientes

Crear Venta

Presione este botdn para crear un egreso.

Al presionar este botén puede ver los
egresos en proceso y finalizados.

Descripeion Acciones

Movilizacion

00
Sernillas @e

@ Completar la tabla con los datos requeridos y luego seleccionar “Crear”.

Crear Egreso

Descripcion *

Finalizado

=]

Presione este botdn para crear un egreso.




o

E

U

PR

RE

G

FINALIZAR EGRESO

@ Para finalizar un egreso, ir hacia la barra lateral, desplegar el menud “Administracion” y
seleccionar “Registro de Egreso”.

@ Para finalizar un egreso seleccionar el icono celeste.

VIVERO AZAPA : Presione este botdn para finalizar un egreso.

Administracion

Datos Empresa E Lista de Egresos Caja Actual

Usuarios Sistems CREAR EGRESO e e

Proveedores Fecha Precio Descripcion Acciones

o De Compra 28/01/2022 12:27 1590 Movilizacion (@ x ]
Registro De Egreso 28/01/2022 09:39 500 Semnillas (@ x ]

Clientes

Q-

Crear Venta

@ Seleccionar la opcidn “Si, Finalizar” para confirmar la accién.

¢(Estas seguro?

Vas a Finalizar este Egreso!




o

E

U

PR

RE

G

ELIMINAR EGRESO

@ Para eliminar un egreso, ir hacia la barra lateral, desplegar el menud “Administracion” y
seleccionar “Registro de Egreso”.

@ Para eliminar un egreso seleccionar el icono rojo.

VIVERO AZAPA : Presione este botdn para eliminar un egreso.

Administracion

Datos Empresa E Lista de Egresos Caja Actual

Usuarios Sistems CREAR EGRESO e e

Proveedores Fecha Precio Descripcion Acciones

o De Compra 28/01/2022 12:27 1590 Movilizacion (@] x ]
Registro De Egreso 28/01/2022 09:39 500 Semnillas (@ x ]

Clientes

Q-

Crear Venta

@ Seleccionar la opcidn “Si, Eliminar” para confirmar la accion.

¢Estas seguro?

Vas a eliminar este Egreso!




Gestion de Clientes

CREAR CLIENTE

@ Para crear un cliente, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu “Administracion” y selec-
cionar “Clientes”.

@ Seleccionar la opcidn “Crear Cliente”.

Presione este botén para crear un cliente.

E Lista de Clientes Activos Al presionar este boton puede ver los
clientes activos e inactivos.

Buscar

VIVERO AZAPA

Administracion

Datos Empresa

Usuarios Sistema

Teléfono Direccion Acciones

Proveedores Nombre Rut Correo

Registro De Compra Genera w

Registro De Egreso edgardo 889789789 aupartt@gmail.com 089886778 azapa 333

Crear Venta

@ Completar la tabla con los datos requeridos y luego seleccionar “Crear”.

H Crear Cliente

Nombre *
Complete los datos de la tabla:
- ® Nombre.
Teléfono @® Rut.
® Teléfono.
o ® Correo.
Direccion @ Direccion.

* Campos Requeridos

Presione este botdn para crear un cliente.




EDITAR CLIENTE

@ Para editar un cliente, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu “Administracion”y
seleccionar “Clientes”.

@ Para editar un cliente seleccionar el icono verde.

VIVERO AZAPA
Administracién E Lista de Clientes Activos Presione este botdn para editar los

datos de un cliente.

Buscar

Datos Empresa

Usuarios Sistema

Teléfono Direccion Acciones

Proveedores Nombre Rut Correo
Registro De Compra Genera

Registro De Egreso edgardo 889789789 aupartt@gmail.com 989886778 azapa 333

- Q
@0

Crear Venta

@ Completar la tabla con los datos que desea editar y luego seleccionar “Editar”.

Editar Cliente

General

Rut

Teléfono

Correo

Direccion

* Campos Requeridos

Presione este botdn para guardar los cambios.




DESACTIVAR CLIENTE

@ Para desactivar un cliente, ir hacia la barra lateral, desplegar el menu “Administracion” y
seleccionar “Clientes”.

@ Para desactivar un cliente seleccionar el icono rojo.

* Un cliente desactivado se puede volver a activar en el apartado de Inactivos.

VIVERO AZAPA

Administracion

E Lista de Clientes Activos PreS|or)e este bqton para
desactivar a un cliente.

Buscar

Nombre Rut Correo Teléfono Direccion Acciones

Registro De Compra General m

ro De Egreso edgardo 8897849789 aupartt@gmail.com 989886778 azapa 333

@ -

Crear Venta

@ Seleccionar la opcidn “Si, Desactivar” para confirmar la accién.

¢Estas seguro?

WVas a desactivar este cliente!

Si, Desactivar! Cancelar
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