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6.1 Crear Venta

Ir hacia la barra lateral, desplegar el menú “Venta-Productos” y seleccionar 
“Registrar Venta”.
Seleccionar la opción “Registrar Venta”.

* No puede crear ventas, compras o egresos si no hay una caja creada previamente.

Completar la tabla con los datos requeridos.

Aquí podrá encontrar los productos 
de acuerdo a su categoría.

Aquí podrá encontrar los 
productos dentro de la lista.

Al presionar aquí puede buscar 
productos por su nombre.



Al seleccionar el producto, aparecerá este recuadro en el cual debe seleccionar la cantidad 
del producto y su descuento si así lo desea, luego seleccione “Agregar Producto”.

Seleccione “Continuar” para seguir con la venta del producto.

Aquí podrá escribir la 
cantidad del producto.

Aquí podrá escribir el descuento.

Presione este botón para seguir 
realizando la venta del producto.
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Complete los datos requeridos y luego seleccione “Crear Venta Finalizada”.

* En caso de poner el estado de la venta “En proceso”, no podrá seleccionar el método de pago hasta 
cambiar el estado a “Finalizado”.

Aquí puede seleccionar el estado 
de la venta y el método de pago.

Presione este botón para eliminar el producto.

Presione este botón para finalizar la venta.

6.2 Gestión de Venta

Ir hacia la barra lateral, desplegar el menú “Venta-Productos” y seleccionar “Ver Venta”.

Seleccionar el ícono celeste si desea ver los detalles de la venta.

Presione este botón para ver los detalles 
de la venta.

Aquí podrá ver las ventas en proceso, 
finalizadas y canceladas.

VER DETALLES DE VENTA
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En esta sección podrá ver los detalles de la venta realizada.



29

Ir hacia la barra lateral, desplegar el menú “Venta-Productos” y seleccionar “Ver Venta”.

Seleccionar el ícono rojo si desea cancelar la venta.

Presione este botón para ver los detalles 
de la venta.

CANCELAR VENTA

Seleccionar la opción “Si, cancelar” para confirmar la acción.

Cerrar
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Ir hacia la barra lateral, desplegar el menú “Venta-Productos” y seleccionar “Ver Venta”.

Seleccionar el ícono verde si desea finalizar la venta.

Presione este botón para ver los detalles 
de la venta.

Finalizar Venta

Elegir el método de pago y luego seleccionar la opción “OK” para confirmar la acción.



6.3 Estado de Venta

Presione aquí para desplegar 
las opciones del estado de la 
venta.

Seleccionar el estado de venta que desea y confirme la acción.
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Ir hacia la barra lateral, desplegar el menú “Venta-Productos” y seleccionar “Ver Venta”.

Seleccionar el ícono celeste si desea ver los detalles de la venta.

Presione este botón para ver los detalles 
de la venta.
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