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MANUAL DE USUARIO:

“Sistema Concesionarias”



CLIENTES
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*Un cliente inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.

 6 CLIENTES

Complete los datos de 
la tabla:

Nombre

Rut

Correo

Celular

Fecha de nacimiento

Dirección

Teléfono fijo

Giro

Región

Ciudad

Comuna

Crear Cliente

Ir hacia la barra lateral y seleccionar "Clientes".

6.1

Seleccionar la opción “Crear cliente.

Presione este botón para crear un cliente.

Al presionar estos botones puede ver 
los usuarios activos e inactivos.

Presione este botón para registrar 
cliente.
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Complete los datos de 
la tabla:

Nombre

Rut

Dirección

Celular

Comuna

Ciudad

Región

Giro

Realizar una venta6.2
Al hacer clic en el icono de un carrito; “Crear venta”, puede generar una nueva venta. 
En el punto 7 se especificaran los métodos de pago disponibles.

Buscador de usuarios Presione este botón para 
crear una venta.

Presione este botón para generar la venta.

Presione este botón para 
seleccionar el vehículo.

Aquí se le indicara el monto 
total a cobrar.
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Editar cliente6.3
Al hacer clic en el icono de un lápiz; “Editar cliente”, puede 
editar los datos ya registrados del cliente.

Presione este botón para 
editar un cliente.

Desactivar cliente6.4
Al hacer clic en el icono de una x ; “Desactivar cliente”, 
puede desactivar al cliente ya registrado.

Se le abrirá un cuadro de confirmación para 
desactivar al cliente.

Presione este botón para 
editar un cliente.

*Un cliente inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.
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