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Categorías



 4 CATEGORÍAS
4.1 Crear Categoría

Ir hacia la barra lateral y seleccionar “Categorías”.

Seleccionar la opción “Crear Categorías”.

Aquí puede crear una categoría.

Categorías activas e inactivas

Ingresar datos requeridos.

Editar / Eliminar categoría.
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*Una categoría inactiva, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.



4.2 Editar Categoría

Seleccionar el icono verde “Editar categoría”.

Actualice los datos y confirme en “Editar”.

4.3 Eliminar Categoría

Seleccionar el icono rojo “Desactivar categoría”.

Le aparecerá un cuadro de confirmación para 
confirmar

Ingresar datos requeridos.
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*Una categoría inactiva, puede volver a activarse en el 
apartado de Inactivos.
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