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CAJAS



 3  CAJAS
3.1 Crear Caja

Ir hacia la barra lateral y seleccionar “Caja”.

Seleccionar la opción “Crear Caja”.

* No puede crear ventas, ingresos y egresos si no hay una caja creada previamente.

Aquí puede crear una caja

Ver / Editar caja

Ingresar datos requeridos.
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3.2 Ver Caja

Seleccionar el icono azul “Ver caja”, para ver el reporte de caja.
*Puede ver los reportes de las cajas, estando tanto abiertas como cerradas.

Con este botón puede volver al módulo de “Cajas”

Documento PDF
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3.3 Editar Caja

Seleccionar el icono verde “Editar caja”, para editar el dinero de apertura.

Cuando la caja se encuentra cerrada, se puede añadir un monto extra.

*Estas opciones están habilitadas para una caja que se encuentre abierta
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3.4 Cerrar Caja

Seleccionar el icono rojo “Cerrar caja”, para cerrar e ingresar el dinero de cierre.

*Estas opciones están habilitadas para una caja que se encuentre abierta
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