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 11 ACTAS DE ENTREGA

Crear acta11.1

Al volver al módulo de “Listado de Ventas”, seleccionar el icono de una libreta “Crear acta”.

Ir hacia barra lateral, desplegar el menú de “Ventas” y seleccionar “Listado de Ventas”.



50

Al hacer clic en “Crear acta”, podrá crear un acta con los siguientes datos:

Opciones editables en el punto N° 11.4 - 11.5.

Hacer clic en las 
opciones para 
cambiar su estado. 
(Si / No).

Datos a rellenar

Con este botón puede volver al modulo de 
Listado de Ventas.

Con este botón puede guardar el acta.

Cambio de estado (Si / No).
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Al hacer clic en “Guardar”, el acta queda registrada en el sistema y aparece un cuadro de 
confirmación.
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Listado de actas11.2
Ir hacia barra lateral, desplegar el menú de “Actas de entrega” y seleccionar “Listado”.

En este panel puede ver y editar las actas de entrega que se han realizado en el sistema.
*Solo se puede crear un acta con una venta ya realizada. 

Presione este botón para editar el acta.

Presione este botón para ver el acta.
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Al hacer clic en el ícono del ojo “Ver acta de entrega”, se muestra el siguiente cuadro

Con este botón puede volver al módulo de 
Listado de Actas.

Revisión. Funcionamiento.

Con este botón puede descargar un 
documento PDF de la acta de entrega.
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Editar acta11.3

En el módulo de “Listado de actas” hacer clic en el icono de lápiz “Editar acta”.

En este panel puede editar las actas de entrega que se han realizado en el sistema.

Con este botón puede volver al 
módulo de Listado de actas.

Con este botón puede actualizar 
los datos del acta.
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Gestión funcionamiento11.4

Al actualizar el acta se le abrirá un cuadro de confirmación.

Al presionar estos botones puede ver los 
funcionamientos activos e inactivos.

Al presionar este botón puede 
desactivar el funcionamiento

Confirmación para desactivar
funcionamiento.

Con este botón puede crear un 
funcionamiento.

Ir hacia barra lateral, desplegar el menú de “Actas de entrega” y seleccionar “Funcionamiento”.

En este panel puede editar los funcionamientos disponibles para seleccionar en el acta.

Para crear un funcionamiento, haga clic en el botón “Crear funcionamiento”.

Desactivado!

*Un funcionamiento inactivo, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.
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Al crear un nuevo funcionamiento, se abre el siguiente cuadro:

Funcionamientos inactivos
Los funcionamientos inactivos pueden enviarse al estado de “activo” con el botón de “activar”.
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Al crear un nuevo funcionamiento, se abre el siguiente cuadro:

Al presionar estos botones puede ver las 
revisiones activas e inactivas.

Al presionar este botón puede 
desactivar la revisión

Confirmación para desactivar
revisión.

Con este botón puede crear una revisión.

Gestión de revisiones11.5

Ir hacia barra lateral, desplegar el menú de “Actas de entrega” y seleccionar “Revisión”.

En este panel puede editar las revisiones disponibles para seleccionar en el acta.

Para crear una revisión, haga clic en el botón “Crear Revisión.

Desactivado!

Revisión

*Una revisión inactiva, puede volver a activarse en el apartado de Inactivos.
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Revisiones inactivas
Las revisiones inactivas pueden enviarse al estado de “activo” con el botón de “activar”.



vivir digitalizado


